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LIEN POAN LAO PONG THANH PHO TAN UYEN Doc Iap - Tu do - Hanh phiic
S6: 6019 /QP-LDLD Tén Uyén, ngay 0 thang i nam 2024
QUYE:T PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché hoat ddng ciia Ban Bién tap
Cong thong tin dién tir Cong doan thanh ph6 Tan Uyén

BAN THUONG VU LIEN POAN LAO PONG THANH PHO TAN UYEN

Cian cir Cong vin sb 629/LDLD ngay 19/8/2024 cua Ban Thuong vu Lién
doan Lao dong tinh Binh DLr(mg vé viéc hudng dan kinh phi hoat dong Trang
théng tin dién tir (Website) ctia cong doan cp trén truc tiép;

Cin ctir K& hoach s6 82/KH-LDLD ngay 29/10/2024 ctia Ban Thudng vy
Lién doan Lao dong thanh phd Tan Uyén vé viéc thiét 1ap, hoat dong Cong Thong
tin dién tir Cong doan thanh phb Téan Uyén;

Cin ctr Quyét dinh sb 628/Qb-LDLD ngay 20/11/2024 cua Ban Thuong vy
Lién doan Lao dong thanh phé Tan Uyén vé viéc thanh 14p Ban Bién tép Céng
Théng tin dién tir Cong doan thanh phd Tan Uyén,

QUYET PINH

Bleu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong ciia Ban
Bién tap Cong Thong tin dién tir Cong doan thanh phb Tan Uyén.

Piéu 2. Quyét dinh ndy cé hiéu luc ké tir ngay ky. Cac cdn b Vin phong,
Tai chinh-Ké& toan Lién doan Lao dong thanh phd Tan Uyén, thanh vién Ban Bién

tp, cong tac vién va céc td chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Ny TM. BAN THUONG VU
- tinh; gy
- Ban TG-NC LDLD tinh; SN CHU TICH

- VP, Ban Dan van Thanh ty;

- BCH, UBKT LDLD thanh phd
- Nhu Piéu 2 QD;

- Luu VT, BBT.
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| Hoa’tﬁoﬁg)}cua Ban Bién tap
Cong Tho}lg rh d:ep tu'Con doan thanh pho Tan Uyén
e

(Ban hanh kem théo ‘Quyéz nh 5O 623/QD~LDLD ngay 20/11/2024
ctia Ban Thuong vu Lién doan Lao déng thanh phé Tan Uyén)
CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Co cu t chire

1. Ban Bién téap Cdng Thong tin dién tir Cong doan thanh phé Tan Uyén
(V1et tat 1a Cong Thong tin dién tir) do Ban Thuong vu Lién doan Lao dong thanh
pho (viét tit 1a LBDLD thanh phd) quyét dinh thanh 1ap c6 11 thanh vién. Gém 03

ddng chi Thuong truc (01 Trudng ban, 01 Pho Trudéng ban, 01 Thu ky) va 09
thanh vién.

2. Ban Bién tap lam viéc theo ché d6 kiém nhiém, chiu trach nhiém trude
Ban Thuong vu LDLD thanh phé vé& duyét tin, bai dang; van hanh va phéat trién
Céng Théng tin dién tir.

Diéu 2: Thuong trwe Ban Bién tip

1. Thuong tryc cua Ban Bién tip gom: Trudng ban, Ph6 Truong ban va Thu
ky Ban Bién tap.

2. Thuong tryc Ban Bién tép thay mit Ban Bién tap diéu hanh thyc hién

nhiém vy, quyén han thudc chirc ning ctia Ban Bién tap; lam viéc tryc tiép véi cac

can bo thudc B phan ky thuit Cong ty Cb phan Thuong mai Pién t& ALOHA
(don vi dich vy thiét ké Cdng).

CHUONG II
NHIEM VU, QUYEN HAN

Diéu 3: Nhi¢m vu, quyén han chung ciia Ban Bién tap

1. Chiu tranh nhi¢m diéu hanh céc hoat dong ctia Cong Théng tin dién tu,

ph01 hop, tuyén truyén, dén déc can bd, doan vién cong doan, cong tac vién trong
viéc cung cap thong tin.

2. La diu méi thu thap thong tin, bién tap, ra soat, xit ly thong tin; ddm bao
cdp nhét kip thoi, chinh xac thong tin lién quan chirc ning, nhiém vu va hoat dong
cua cong doan.

3. Phé duyét va chiu trdch nhiém vé noi dung, tin, bai.. . dugc dang tai trén
Cong Théng tin dién tir. Phé quyét dinh mtre chi tra nhuén but, thu lao cho viéc
dang tai thong tin trén Cong Thong tin dién tir theo ding quy dinh.

4. Tham gia dinh huéng néi dung théng tin cua Cong Thong tin dién tu;
Nghién ctru, dé xuit véi Ban Thuong vu LDLD thanh phd vé cac bién phap nang

NS

B

\\!’



cao chit lugng thong tin cua Céng Théng tin dién tir; tham gia xay dung va t6 chirc
thuc hién ké hoach, chuong trinh cong tic ctia Ban Bién tap.

5. Dinh ky bao cdo Ban Thuong vu LDLD thanh phé vé tinh hinh, két qua
hoat dgng cia Ban Bién tdp va hoat ddng cia Cong Thong tin dién t.

Picu 4: Nhiém vu, quyén han ciia Truéng Ban Bién tap

1. biéu hanh hoat dong cta Ban Bién tdp va Thudng tryc Ban Bién tép theo
nhiém vy, quyen han duoc quy dinh tai Quy ché nay va chiju trach nhiém truéc Ban
Thudng vu vé hoat dong ciia Ban Bién tép.

2. Phén c6ng nhiém vu cu thé cho cac thanh vién Ban Bién tap. Chu tri cac
cudc hop ctia Ban Bién tép.

3. Quan ly sir dung kinh phi hoat déng cua Ban Bién tap theo quy dinh. Phé
duyét dinh mirc chi trd nhuén but, thu lao cho viéc ding tai thong tin trén Cong
thong tin dién tr hang thang theo ding quy dinh.

Piéu 5. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta Phé Trudéng Ban

1. Gitip Trudng ban trong viéc diéu hanh hoat déng clia Ban Bién tdp hodc
thay miat Trudng ban thuc hién cac nhi€ém vu duge Uy quyén.

2. Co trach nhiém xét duyét chinh thiuc tin, bai,... trude khi ding tai trén
Cong Thong tin dién tir.

3. Tham muu xay dung va trién khai thuc hién ké hoach néng cao chét luong
thong tin ciia Cong Thong tin dién tir. D& xudt va phéi hop td chuic tap huan dé
néng cao nghiép vu cho dji ngii bién t8p vién, cong téc vién va cdn b cong doan
thanh phé v& k§ ning thu thép, cung cap thong tin.

Piéu 6. Nhiém vu ciia Thw ky va cac thanh vién
1. Thu ky Ban Bién tdp c6 trach nhiém:

-~ Hang thang, tong hop théng ké sb lugng tin, bai,... cho Trudng Ban Bién
tap duyét chi trd nhuén but cung vdi thoi gian chi tra lu’orng clia co quan; tham muu
bdo cao hoat dong 6 thang 1 lan dé thong qua Ban Bién tip trude khi giri Thudng
trre LDLP thanh phd.

- Chi dong xin y kién, bao céo vdi Pho Truéng ban phy trach xdy dung
baner, clip, hinh anh tuyén truyén trudc khi su kién dién ra. Ding tai trén Cong
Thong tin dién tir d6i v6i cac baner, clip, hinh anh,... sau khi duge Phé Trudéng
ban phé duyét.

- Tham gia quan ly va vén hanh Cbng Thong tin dién ti; lién hé don vi cung
cp dich vu khi cén thiét; chuln bj co s& vat chit, trang thiét bj ndi dung hop dinh
ky cua Ban bién tép.

2. Céc thanh vién Ban Bién tp c6 nhiém vu:
- Thanh vién 1a can bd LDLD thanh phd phu trich cdng doan co so khbi

doanh nghiép: Tlep nhén va soan céc tin, bai cua cdng doan co s& lién quan dén
hoat dong ctia céng doan vé t6 chirc, quan hé lao doéng va phéi hop véi nguoi sir
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dung lao dong td chitc cac phong trao dua trong cong nhén lao dong,... chinh sira
l4n 1 va chuyén cho Phé Trudng ban kiém duyét dé dang tai.

- Thanh vién 1 can bé LBLD thanh phd phy trach cong doan co s& trudng
hoc, cac don vi co quan thanh phd, x&, phudng: Tlép nhén va soan céc tin, bai cua
cong doan co s¢ li€n quan hoat dong cong doan ve td chirc, hoat déng va ph01 hop
véi thi tredng co quan, don vj td chirc cac phong trao dua trong cén b, céng chirc,
vién chirc, ngudi lao dong,... chinh stra 1an 1 va chuyén cho Phé Trudng ban kiém
duyét dé ding tai.

- Thanh vién 14 can bd LPLP thanh phd phu trach cong tac Dang: Soan cac
tin, bai lién quan c6ng tac xdy dyng Dang (cdng tic tao nguon, két nap. dang vién,
sinh hoat Chi bd thuong ky va chuyén dé,...) chinh stra 1an 1 va chuyén cho Phé
Trudng ban kiém duyét dé dang tai.

- Thanh vién 13 can bo LPLD thanh phd phuy trach Vin phong téng hop cac
vin ban phap luit ctia Nha nudc; vin ban chi dao, didu hanh cia Téng LBLD Viét
Nam, LDLD tinh, LDLD thanh pho dé ding tai trén Céng Théng tin dién tir (nghi
quyet chuong trinh, k& hoach, cong vin, théng béo, huéng din,...); cac biéu miu
vé tb chirc, tai chinh, kiém tra va hoat ddng cong doan.

- Thanh vién 13 c4n bd LPLP thanh ph phy trach Tai chinh - Ké toan: Phdi
hop véi Thu ky lap danh séch, hé so chu’ng tir thanh, quyét toan nhuén but hang
thang va phy cdp bién tip vién, bdo céo tai chinh lién quan dén Céng Théng tin
dién 1.

- Thanh vién Ban Bién tap va Cong tac vién duge moi: thu thip, bién soan
tin, bai... tir hoat dfng ctia céc co quan, ban, nganh, doan thé thanh phd, x3
phuorng c6 lién quan dén t6 chic cong doan va cac phong trao dua trong cong nhén
vién chirc lao ddng,... chuyén cho Phé Trudng ban kiém duyét dé dang tai.

CHUONG III

NGUYEN TAC, PHUONG THU'C, CHE PO HOAT PONG

Diéu 7. Nguyén tic hoat déng ciia Ban Bién tap
1. Ban Bién tép hoat dong theo nguyen téc tap trung dén chu, tap thé 1anh

dao, ca nhan phu trach va quyet dinh céc van d& theo da s, ¢6 su phan cong nhiém

vu rd rang cho tirg thanh vién.

2. Ban Bién tép hoat ddng theo ding chirc niing, nhiém vy, pham vi va
quyén han, ¢6 ké hoach va hiéu qua.

Pidu 8. Phwong thirc ding tii

Quy trinh thu thap, tiép nhan, bién tap, cép nhat, ra soat, xir ly thdng tin
ding tai trén Cong Théng tin dién tir duoc thuc hién nhu sau:

1. Pbi v6i céc tin, bai, baner, clip, hinh &nh: thanh vién Ban Bién tip s& tiép
nhan, chinh stra 14n 1 gt cho Phé Trudng ban kiém duyét trude khi chuyén cho
Thu ky dang tai.



2. Béi véi van ban di, dén: thanh vién Ban bién tap 14 can bd Vin phong
chon loc cac vin ban di, dén can trién khai gri cho Phé Trudng ban kiem duyét
trude khi chuyén cho Thu ky déng tai.

3. Dbi véi giao dién cta Cong Théng tin dién tir, so dd cdng va cdc banner,
thong tin khac trén Cong Thong tin dién tir: phai duge Trudng hodc Phé truong
Ban bién tap ddéng v moi phdi hop v6i B§ phén k¥ thuét caa Cong ty Cb phén
Thuong mai Pién tr ALOHA diéu chinh.

Pidu 9. Ché dd hdi hop, bio cdo, phu cip

1. Ban Bién t3p hop thuong ky 6 thang 01 ljckm vao cudi thang 6 va cudi théang
12 héng nam. Trux‘mg’hgp can thiét hop dot xuat theo triéu tdp cua Trudng Ban
hodc dé€ nghi cta 2/3 so thanh vién.

2. Dinh ky 06 thang, Ban Bién tép c6 trach nhiém tong hop béo céo glri
Thuong truc LDLD thanh pho vé két qua va tinh hinh thyc hién nhiém vy dang tai
thong tin trén Cong Thong tin dién tir; d€ xuat cic bién phép nhdm ning cao hi¢u
qua hoat dong.

3. Thanh vién Ban Bién tip dugc hudng phu cdp theo cdc Quy dinh hién
hanh.

CHUONG IV
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 10. T chirc thwe hién

Trudng Ban Bién tip c6 trach nhiém trién khai Quy ché nay dén cac thanh
vién Ban Bién tap, cong tac vién dé théng nhat thuc hién.

Trong qua trinh trién khai thue hién, neu gip khé khan, vudng méc can didu
chinh, stra dbi, bo sung, Ban Bién tip d& xuét trinh Ban Thuong vu LPLP thanh
phb xem xét, quyét dinh./.



