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LIEN DPOAN LAO PONG THANH PHO TAN UYEN Poc lap - Ty do - Hanh phic
sé: 0§ /HD-LPLD Tén Uyén, ngay 09 théng 10 nam 2024
HUONG DAN

Cong doan co so kh01 hanh chinh-sy nghiép t6 chirc thye hi¢n
tw cham diém, danh gia, xép loai chat lrgng hoat djng cong doan nim 2024

Cin ¢ Huéng dan sd 05/HD-LPLP ngay 31/10/2019 cia Ban Thuong vu
Lién doan Lao dong tinh Binh Duong vé viéc hudng dan xay dung cong doan co s&
vitng manh va danh gia chét luong hoat dong cong doan co s&, Ban Thuong vu Lién
doan Lao dong thanh phb Tan Uyén (LDLD thanh phd) hudng dan Coéng doan co SO
khdi hanh chinh-su nghiép (CPCS) té chirc thuc hién tu chdm diém, danh gia, xép
loai chét luong hoat dong cong doan nim 2024 nhu sau:

_ Phan thi nhét
NHUNG QUY PINH CHUNG

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich:

- Ty chdm diém, dénl:l gia, )’(ép loai chét lqgng hgat dﬁmg cua 1:(’75‘ cong doan,
CDCS nham phat huy wu diém, khac phuc han che khuyét diém, gép phan xay dung
CDBCS vitng manh;

- Két qua danh gié, xép loai CDCS la cin clr dé danh gia, xép loai ban chép
hanh CDCS trong thue hién trach nhiém, thim quyén duoc giao. Két qua xép loai la
co s¢ de binh xét thi dua, khen thudng ton vinh nhitng tap thé, ca nhén c6 thanh tich
xudt séc tiéu biéu.
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2. Yéu cau:

- Ty danh gia phai dam bao phuong phap, quy trinh cac budc, xép loai phai
cu thé, de thuc hién.

- Cac CDCS nghiém tdc thuc hién viée tw cham diém, dénh gid, xép loai chit
lugng hoat déng nam, cong khai két qua t6i doan vién cong doan.

IL. POI TUQNG, PIEU KIEN, NGUYEN TAC PANH GIA, XEP LOAI

1. Poi tuong, diéu kién: La cac CDCS khéi hanh chinh—su nghiép truc thudc
LDLD thanh phé (trir CBCS trudng hoc). Cac CDCS sau khi thanh lap da di vao

hoat dong di1 12 thang trd 1én hodic CDCS sau khi chia tach, sap nhap, hop nhat da
hoat dong dt 06 thang trd 18n (tinh dén 31/10).

2. Nguyén tic: Bio dam nguyén tic tdp trung, dén chu, cdng khai, minh
bach, trung thue, khach quan, toan dién, cong bang, phi hop véi thue té; CDCS tb



chirc ty cham diém, danh gia va xép loai c6 tham khao, tiép thu y kién cta doan
vién cong doan.

Phan thit hai ‘ )
PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG HOAT DPONG DOAN VIEN,
TO CONG DOAN
1. Xép loai chit lwong hoat déng doan vién, to cong doan theo 04 mire
nhu sau:
- Hoan thanh xuét séc nhiém vuy.
- Hoan thanh tét nhiém vu.
- Hoan thanh nhiém wvu.
- Khong hoan thanh nhiém vu.

Tuy theo mac do thuc ’hién nhiém vu theo céc tiéu chuin dudi diy ma T
cong doan, CDCS xép loai chat lugng hoat dong cho phu hop.

2. Tiéu chuin danh gia, xép loai doan vién:
- Hoan thanh t6t nhiém vy chuyén mén va nhiém vu dugc cdng doan giao.
- Tich cuc tham gia cac phong trao thi dua do cong doan phat dong.

- Chip hanh tét ky luat, ky cuong, ndi quy, quy dinh, quy ché cta co quan,
don vi.

- Pong vién, gitp nhau trong hoc tdp nang cao trinh dé hoc van, chuyén moén
nghiép vu, cac k¥ nang mém.

- Gén voi mot s6 ndi dung tai Nhom tiéu chi 3.

3. Tiéu chuiin danh gia, xép loai to cong doan:

- Van dong doan vién phan dau hoan thanh nhiém vu trong ké hoach nam;
- Trién khai thyc hién nghi quyét, ké hoach, chuong trinh ctia c6ng doan.

- Tuyén truyén vé xay dung, cing cb, phat trién t& chirc cong doan; van dong
doan vién tich cuc tham gia cdc hoat dong ctia cong doan.

- Ndm bét tim tu, nguyén vong cua doan vién thuong xuyén tham hoi, chia
sé, t0 chirc cac hoat dong cham lo, tuong trg, gitp d& nhau.

- Duy tri sinh hoat cong doan/td, co s6 ghi chép day du; ndi bod doan két;
khoéng c6 doan vién vi pham chinh sach, phap luét cia Nha nude, cac quy dinh cia
cong doan, cia co quan, don vi.

- Gén véi mot s6 ndi dung tai Nhom tiéu chi 2.

Phan thir ba

DPANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG HOAT PQNG
CONG POAN CO SO



I. NHOM TIEU CHi PANH GIA, XEP LOAI CONG POAN CO SO

Tiéu chuin 1. Pai dién chim lo, bdo vé quyén, lgi ich hop phap, chinh
dang ciia doan vién cong doan, can bd, cong chire, vién chire va nguoi lao dong;
tham gia quan ly, thanh tra, kiém tra, giam sat.

1.1. Phéi hop vm thu trudng/nguoi du‘ng dau co quan, don vi thuc hién quy
ché dan chu co so, to chirc hdi nghi cén b, cong chire, vién chuc, nguoi lao dong;
ctr dai dién tham gia cac hoi dong xét va giai quyét cac quyen loi cia doan vién, can
b0, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong dam bao ding tién d6 va co chét luong.

1.2. Kiém tra, glam sat viéc thuc hién cac ché do, chinh sach, phap luét, bao
dam vi¢c thyc hién quyén lgi cua doan vién. Péu tranh phong chdng tiéu cuc, tham
nhung va céc t¢ nan x4 hoi, thue hanh t1et kiém, chéng lang phi. Phat hién va tham
gia giai quyét khiéu nai, t6 céo, giai quyét cac birc xtic va thuc hién cac quyén cia
cdng doan co sd theo quy dinh cia phap luat.

1.3. Tham gia xdy dung va kip thoi b sung, sira dbi phu horp cac quy ché
gbém: quy ché phdi hop cong tac gitra ban chdp hanh céng doan va lanh dao co
quan, don vi; quy ché dao tao, bdi dudng can bd, céng chirc, vién chirc, nguoi lao
dong va thyc hién day du theo quy ché. Xay dyng va thyc hién quy ché thu, chi tai
chinh cong doan ding quy dinh.

1.4, Cing véi thu trudéng/nguoi dimg dau co quan, don vi cai thién didu kién
lam viéc, cham lo doi séng vat chat ctia doan vién, to chire céc hoat dong vén hoa,
thé thao, hoat dong xa hoi trong doan vién. Thuc hién t8t chinh sach ddi véi nit theo
quy dinh.

Tiéu chuén 2. Xay dung tb chitc cong doan

2.1. C6 it nhat 95% céan by, cdng chirc, vién chc, lao dong dé gia nhap Cong
doan dén thoi diém danh gia, xép loai. C6 1ap s, file dién t, cap nhat phan mém
theo ddi quan ly doan vién theo quy dinh.

2.2. C6 it nhét 70% trd 1én sb td cong doan duoc xép loai hoan thanh tbt
nhiém vu.

2.3. Cé it nhat 80% can bd tir tb cong doan méi tham gia 14n dau sau 06 thang
dugc ddo tao, bdi dudng, tdp hudn vé 1y ludn chinh tri, nghiép vu cong tic cong
doan; cir can bd tham gia ddy di, dung thanh phan céc cudc hop, tap huén, bdi
dudng do cong doan cép trén triéu tap.

_ 2.4. Co chuong trinh, ké hoach cong tac ndm 2024 va phén cong nhiém vy cu
thé cho ty vién ban chéap hanh; kién toan ban chap hanh va can bd cong doan theo
dang quy dinh.

2.5. Trién khai ké hoach hoat déng da ban hanh; c6 quy ché hoat dong va td
chirc sinh hoat ban chdp hanh, ty ban kiém tra theo quy dinh. Thyuc hién ché do

théng tin vé& hoat dong cong doan day du, chinh xédc va kip thoi véi cong doan cip
trén, doan vién.



2.6. C6 s6 ghi chép day da noi dung, didn bién cac cude hop cong doan (hop
ban chip hanh, uy ban kiém tra, ban nit cng, ban thanh tra nhan dan co quan...);
luu trir va cung cép kip thoi céc tai lidu lién quan dén hoat dong cong doan.

2.7. Cé béo céo cdng khai du toan, quyét toan thu, chi tai chinh céng doan tai
héi nghi ban chap hanh, hdi nghi doan vién; quan ly va st dung tai chinh, tai san
cong doan theo quy dinh cta phéap luat va Tong Lién doan; khong co6 truong hop vi
pham quy dinh vé tai chinh cong doan.

2.8. Thuc hién ché do théng tin hai chiu ddy du, chinh x4c va kip thoi véi
doan vién va bao céo dinh ky v6i cong doan cap trén.

Tiéu chuén 3. Cong tac tuyén truyén va cac hoat dong khac

3.1. Tuyén truyén, van dong doan vién thuc hién duong 161, cha truong cua
Pang, chinh sach, phap luat cua Nha nuée va nhiém vu cuda to chire Cong doan; tich
cuc hoc tap, rén luyén nang cao trinh do ly luén chinh tri, van hoéa, phap luét, khoa
hoc k¥ thuat, chuyén mon, nghiép vu, cac k¥ nang (c6 ndi dung cu the).

3.2. Thyc hién gi6i thidu duge doan vién uu ta cho cip ty Pang bdi dudng
két nap dam bao yéu cau ve chat lugng va so lugng theo quy dinh.

3.3. Khong c6 doan vién vi pham ky luéat, vi pham phép ludt, quy dinh cua
Nha nudce bi phat hién, xur ly.

3.4. Van dong doan vién doan két, giup d& nhau trong cong viéc va doi sbng;
tich cuc tham gia hoat dgng xa hdi, nhan dao, tir thién; xay dung co quan, don vi dat
chuan van hoa.

3.5. T6 chirc van dong doan vién tich cuc thuc hién thi dua yéu nudc; thuc
hién nghia vu cua can b, cong chire, vién chirc tham gia quan ly co quan, don vi
cai tién 16i 1am viéc va tha tuc hanh chinh nhdm nang cao chit luong, hidu qua cong
tac (c6 ndi dung va két qua cu thé).

II. PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQONG HOAT PONG CBCS
1. Co cau thang diém:

Cén ctr nd1 dung cac nhom tiéu chi danh gia, xép loai cong doan co sd, thang
diém gbdm 100 diém, phan bd nhu sau:

- Nhém tiéu chi 1: Khung diém t6i da 40 diém;

- Nhém tiéu chi 2: Khung diém t6i da 40 diém:;

- Nhom tiéu chi 3: Khung diém tbi da 15 diém;

- Nhém tiéu chi diém thuéng: Khung didm téi da 05 didm.
2. Cach tu cham diém:

2.1. Cin ctr mtc do két qua dat dugc cia timg ndi dung tiéu chuin d& tinh
diém, két qua dat dén dau thi chim diém tuong ung.

2.2. Chi cho diém thuéng khi CDCS ¢6 nhitng thanh tich dac biét trong céc
ndi dung sau:
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- Tham gia thuc hién va gidm sat viéc thyc hién quy cl}é dan chi co sé, tb
chirc Hoi nghi can bd, cong chire, vién chuc, lao dong dat yéu cau.

- C6 thanh tich xuét séc trong xdy dung va thuc hién quy ché phbi hop hoat
ddng gitta ban chap hanh CDCS va thua trudng co quan, don vi.

- Céng tac dic thu do coéng doan cdp trén chi dao, thuc hién tt phong trao thi
dua da phat dong trong ndm 2024, cac hoat dong xa hdi, tir thién (tham gia hién méau
nhan dao, ung h¢ dong bao bi bio lut,...)

- Tham gia day du cac hoi thi thé duc thé thao, vin héa vin nghé do cong
doan cap trén t6 churc; cac cudc thi truc tuyén “tim hiéu Nghi quyét Pai hdi Cong
doan Viét Nam va hanh dong ctia doan vién, ngudi lao dong” "Ngay toan dan
phong, chéng ma tay 26/6, "Chung tay vi ATGT",... do céc cap cong doan, cac
nganh co li€n quan t6 chirc.

- C6 cép nhat trén 95% doan vién 1én phin mém quan Iy doan vién. Tuyén
truyén cac hoat dong cong doan trén trang mang xa hdi: Fanpage, Zalo, Facebook
va cac phuong tién khac.

3. Tw danh gia, xép loai chit lwong hoat ddng CPCS theo 03 mikc:

- CDCS hoan thanh tét nhiém vu: tong sb diém tir 80 diém tré 1én.

- CDCS hoan thanh nhiém vu: tong sb diém tir 50 diém dén dudi 80 diém.

- CPCS khéng hodan thanh nhiém vu: c6 tong sb diém dudi 50 diém.

4. Cong doan cap trén danh gia, xép loai cong doan co sé hoan thanh
xuét sic nhiém vu:

- Sau khi cham dlem phuc tra cac CPCS, Ban Thudng vu LDLFD thanh phb
s& danh gid, quyét dinh xép loai.

- Coéng doan co s¢ duge xép loai hoan thanh xuit sic nhi¢ém vy 1a CBCS
dugc xét chon tir cac CDCS xép loai Hoan thanh tot nhiém vu vé6i sb lugng khong
qua 20% sb dugc xép loai Hodn thanh t6t nhiém vu, ddng thdi ¢ di cac didu kién
sau day:

- Thyc hién tot quy ché dan chu & co sd; c6 tép hop ¥ kién doan vién kién
nghi véi co quan chitc nang Nha nude (hodc thong qua cong doan cip trén) tao didu
kién, co ché phu hop, thuan lgi cho doan vién lam viéc.

- Khéng c6 doan vién, can bg, cong chirc, vién chirc vi pham phap luét bi xi
ly ky ludt tir canh cdo tro 1€n.

~ Phan thi tuw
TO CHUC THUC HIEN

Budéc 1- Ban chip hanh CDCS hop trién khai, pho bién noi dung hudng dan
nay, phan céng nhiém vy cy the cho uy vién ban chép hanh hudng dan To cong
doan ty chim diém, danh gia, xép loai doan vién va tu nhan mirc xép loai td cong
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doan (noi co tb cdng doan). Sau do, Ban chép hanh CBCS td chuc thdm dinh, danh
gia va quyet dinh két qua xép loai doan vién, td cong doan. Thong bao két qua cho
doan vién biét va xir ly théng tin phan hoi.

Buéc 2- Trén co so két qua bude 1, Ban chip hanh CPCS hop tu chim diém,
danh gia, xép loai chat lugng hoat dong cua CDCS.

Buée 3- Tong hop két qua thuc hién. Guri hd so dé nghi LDLD thanh pho
phuc tra, danh gla, xép loai chét lugng nim 2024. Thoi gian chét sb lidu dé tu cham

diém, danh gia, xép loai CDCS duogc tinh tir ngay 01/11/2023 dén ngay 31/10/2024
(s6 lidu chua thyc hién thi ude tinh).

Trén déy la hu’ong dan Cong doan co s khéi hanh chinh-su nghiép thuc hién
ty chdm diém, danh gia, xep loai chét lugng hoat dong cong doan nam 2024, dé
nghi Ban chap hanh CDCS trién khai va tap trung thuc hién./.

Noi nhin: TM. BAN THUONG VU
- Cdc Ban LDLDP tinh; ald PHO CHU TICH

- Ban Dén vin Thanh uy; ) //4/4?;_9_!_2,\ N

_BCH, UBKT LDLD thanh phé; o \

- CPCS khbi HC-SN;
-Luu VT.




