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86:-24§ /LDLD Téan Uyén, ngay.1 7 thdng 7 ndm 2024
Vv chi dao, hwong dan cong doan co sé truc
thuéc chdap hanh nghiém céng tdc quan Iy
tai chinh, tai san cong doan.

Kinh giri: Ban chip hanh Céng doan co sé truc thude.

Cén cr Huong dan s 42/HD-TLD ngay 11/11/2021 ctia Poan Chu tich Tong
Lién doan v& Cong khai tai chinh, tai san cdng doan; Hudng dan sb 47/HD-TLD
ngay 30/ 12/2021 cua E)oan Chu t1ch Tong L1en doan ve thuc h1en quy che quan ly

s6 4290/QB TLD ngay 01/3/2022 cta Poan Chu tich Tong Lién doan Lao doﬁ/g/ BA
Viét Nam vé viéc ban hanh quy dinh thu, chi quan ly tai chinh, tai san tai C ngtf:ﬁf}’
doan co s&; Quyét dinh sb 7201/QD-TLD ngay 18/5/2023 cta Doan Chu tich TQag A
Lién doan Lao dong Viét Nam vé viéc sira d6i Quyet dinh s6 4290/QP-TLD né ),:iu
01/3/2022 cua Poan Chu tich Tong Lién doan vé thu, chi quan ly tai chinh cong
doan co s0; Quyet dinh s6 4301/QB-TLD ngay 04/3/2022 ctia Poan Chu tich Téng
Lién doan v& td chic bd may quén ly tai chinh céng doan; tidu chuén; didu kién;
quy trinh bd nhiém Trudng ban tai chinh, Trudng phong ké toan; phan cong Chanh
Vin phong, Ph6é Chanh Vién phong phu trach b phén Tai chinh; phan cbng nguoi
lam cdng tac ké toan tai cong doan cép trén truc tiép co s& va cong doan co sé; ché

d6 phu cip trach nhiém lam nhiém vu ké toén trudng trong cac don vi ké toan cong
doan;

Thue hién Céng vin sb 539/LDLD ngay 09/7/2024 cia Ban Thuong vy Lién

doan Lao dong tinh Binh Duong v& viée chdp hanh nghiém cong tac du toan, quyét
toan tai chinh tai cac cap cong doan;

Qua kiém tra tai chinh cdng doan ctia Uy ban kiém tra Tong Lién doan Lao
dong Viét Nam déi v6i cong doan co sé thude tinh Binh Duong, cho thay cong tac
du todn, quyét toan tai chinh tai céng doan co s& con chua chip hanh nghiém céng
tac du toan, quyét toan tai chinh theo quy dinh, cong tac quan ly tai chinh, tai san
cdng doan co s& con chua chit chd, nhidu nhét 13 céng doan co s& (CDCS) khu vuc
doanh nghiép,

_ Ban Thuong vu Lién doan Lao dong thanh phd Tan Uyén (LDLD thanh phd)
de nghi cac CDCS truc thudc nghiém tac thuc hién, chap hanh nghiém cong tac
quan ly tai chinh, tai sdn cong doan nhu sau:

1. Thiét lap, cling ¢6 b may quan 1y tai chinh:

Cong doan co so phai 18p bd may quan ly tai chinh cong doan, gom: chu tai
khoan (chu tich cong doan), ké toan va thu quy dam bao thanh phan (Ban chép hanh
CDCS phai co quyét dinh bd nhiém/phan cong); nhiém vu ctia bd may quan ly tai



chinh cong doan thuc hién theo quy dinh (Muyc I. cia Hudng din sb 47/HD- -TLD).
Trudng hop CDCS da ¢ b may quan ly tai chinh nhung chua dam bao thanh phan
theo quy dinh thi tién hanh cting c6 lai.

Khi dang ky lap tai khoan cong doan phai dang ky it nhat 02 ngudi (chu tich
va ké toan cong doan). Ban chip hanh CDBCS moi thanh lap cong doan, khi m¢& tai
khoan xong, phai bao vé LDLD thanh phd Tan Uyén dé duoc cap nhét thong tin
CDCS vao hé thdng ngan hang cua Cong doan Viét Nam.

2. LAp bao cao du toan, quyét toan thu, chi tai chinh:

Hang nam (vao thang 11), cn bd ké toan cong doan 1ap bdo cao du toéan thu,
chi tai chinh cong doan trén co sd cac chi tiéu co ban, chi tiéu thu, chi gin véi
chuong trinh, ké hoach hoat dong cia CDCS; tap thé Ban chip hanh CDCS thong
qua va ky tén dong dau xac nhan; gui bdo cdo vé LDLD thanh phé xét duyét (theo
mau BI14-TLD va phan 1. muc 1. phwong phdp Idp bdo cdo du todn tai Huong dén
56 47/HD-TLD);

Khi du toan da dugc LDLD thanh phd duyét, CBCS ¢6 trach nhiém cén cir
cac van ban, nguon tai chinh céng doan thyc té tai don vi, xay dung (hodc b sung,
stra ddi), quyét dinh ban hanh Quy cl 1é thu, chi tai chinh cong doan. Theo do, )
chirc thyc hién thu tai chinh céng doan ding, du va kip thoi; chi dam bao ding che
do, tiéu chuén, dinh mirc do Nha nudc va Toéng Lién doan quy dinh; dinh mirc ton
quy tién mat cubi thang t01 da bing 2%/tong chi cho hoat dong thuong xuyén theo
du toan dugc duyét. Khuyen khich viéc thu — chi tai chinh coéng doan bing chuyén
khoan, nhdm han ché viéc thu — chi bing tién miit.

Dinh ky 06 thdng mot lAn, can bd ké toan cong doan tong hop, 1ap bio céo
quyét toan thu, chi tai chinh cong doan trén co s& cac chi tiéu co ban, cic khoan dé
thu, chi (theo mau BO7-TLD va phan II. muc 2. phwong phdp ldp bdo cao quyét
todn tai Huoémg déan sé6 47/HD-TLP) va kém theo chimg tir (c6 day du chit ky, mac

cong doan, khong dugc 1ap va ky chung tu ké toan bang muc do, but chi,...) ndp vé
LDLD thanh phd ding quy dinh;

3. Thuwe hién thu, chi tai chinh c¢ong doan:

Péi véi CDPCS khdi doanh nghiép tiép tuc thuc hién theo Céng vin

215/LDLD ngay 07/6/2024 cta Ban Thuong vu LDLD thanh phd (giti kém theo
Céng van 215/LDLD).

DPbi v&i CDCS khédi hanh chinh - sy nghiép thuc hién trich ndp 2% kinh phi
cong doan qua tai khoan kho bac nha nudce (Tén TK: Lién doan Lao dong thanh phé)
Tan Uyén, so tk: 3751.0.9019849.00000, ndi dung: (tén don vi)... ndop 2% KPCD
thang.... nam...). Ban chap hanh CDCS thyc hién trich ndp 30% tong sb thu doan
phi dinh ky hang thang vé tai khoan LDLD thanh phé (tén TK: Lién doan Lao dong
thanh phé Tan Uyén, s6 TK: 5502201001221, tai Ngan hang Nong nghiép va Phat
trién Nong thon Tan Uyén (Agribank) hodc sd TK: 0281000524888, tai Ngan hang
TMCP Ngoai thuong VN-Chi nhéanh Binh Duong (Vietcombank), ndi dung: (tén
don vi)... ndp 30% DPCD thang.... ndm...).



Ban chép hanh CDCS phéi hop va huéng dan don vi thuc hién dong 2% kinh
phi cong doan va thu 1% doan phi cong doan theo ding quy dinh (mdi thang/lan),
nhim dam bao tai chinh cong doan dé hoat dong tai co s6.

Ké toan cong doan phai di ngén hang mdi thing dé trich nop 30% doan phi
cong doan vé tai khoan LDLD thanh phd, thuc hién cong tac dbi chiéu sd 75% kinh
ph1 cong doan duogc clp vé c6 khép véi sb tién 2% kinh phi cong doan hang thang
ma co quan/don vi da trich dong khong, ¢6 khép voi quy tién luong dong bao hiém
x4 hoi hang thang cuia co quan/don vi khong (bat bude phai in s6 phu tai khoan cong
doan), theo ddi cdc khoan 13i, chi phi phét sinh d& dua vao bao céo quyét toan.

4. Cong tac ké toan cong doan co sé:

Thyc hién dam béao nguyén tic chung va cac quy dinh cu thé tai phan IIT cua
Hudng dén so 47/HD-TLD.

Ban chip hanh CDCS chi dao cac can bd ké toan, thi quy lap phleu va mo
cac loai sb theo doi khi c6 phat sinh va thu thép ching tur @hzeu thu theo mau C40-
BB, phiéu chi theo mau C41-BB, s6 quy tién mdt theo Méu S11-H, s6 theo di tién
gkl ngdn hang theo méu S12-H ciia Huéng dan sé 47/HD-TLD).

M&i CDCS phai 1ap mdt tai khoan cong doan (tai khoan ngan hang) dé nhan ~

75% kinh phi cong doan tir clp trén cép Ve, quan ly ngudn thu doan phi cong doan
tir doan vién va cac khoan hoat dong theo quy ché thu, chi tai chinh céng doan (m&
s6 theo ddi tién giri ngan hang theo mau S12-H).

Kidm ké tdn qu¥ tién mit cong doan (miu C34-HD): dinh ky hang thang.

Trudce khi bao cdo quyét toan, Ban chap hanh CDCS chi dao cho uy ban kiém
tra thyc hig¢n nghiém cong tac tyr kiém tra dong cap tai chinh cong doan. Kiém tra
thu, chi, bao cao quyét toan, cong khai tai chinh cong doan. Két qua k1em tra bao
cdo vé UBKT LDLD thanh pho ngay sau khi t kiém tra (Bién ban tu kiém tra dugc
giri kém vao ho so bio céo quyét toan).

Cong doan co s6 khong duoc tu dit ra cac khoan thu, chi trai véi quy dinh
ctia Nha nuée va Tong Lién doan. Tap thé, c4 nhan néu c6 sai pham trong codng tac

quén ly thu, chi tai chinh cong doan thi can cir mirc d vi pham bi xtr ly theo quy
dinh cua phap luat va Téng Lién doan.

5. Cong khai tai chinh:

Nghiém tdc thyc hién cong khai tai chinh dam bao nguyén thc va céc ndi
dung theo Hudng dan so 42/HD-TLD ngay 11/11/2021.

Sau khi dugc LDLD thanh phd phé duyét bao cao du toan, quyet todn, Ban
chép hanh CDCS thyc hién coéng khai bang nhiéu hmh thtrc cho tat ca doan vién
duge biét theo quy dinh. Céng khai dy toan (theo mau 11a/CK-TLD), quyet toan
thu, chi tai chinh cong doan (theo mau 11b/CK-TLD).



Trén day la chi dao, huéng dan CBCS truc thude chap hanh nghiém cong tac
quan ly tai chinh, tai san cong doan. Trong qué trinh thuc hién néu c6 vudng mic,
cac don vi lién hé LDLD thanh phd dé dugc hd trg, giup dd./.

Noi nhin: TM. BAN THUONG VU

- VP LDLDP tinh;
- Ban Tai chinh LDLD tinh; *';PHQ CHU TICH

- Ban Dan védn Thanh uy;

- BCH, UBKT LDLP thanh phé;
- Nhu Kinh gui;

-Luu VT.
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