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86: A9 /LDLD
V/v chi dao, hwéng dan ting cuong cong tdc
quan Iy tai chinh, tai san tai cong doan co sé
khu viuc doanh nghiép.

Tan Uyén, ngay-10 thang 5 ndm 2024

Kinh gtri: Ban chip hanh cong doan co s& doanh nghiép.

Thuc hién Céng vian sd 120/LDLD ngay 28/3/2023 ctia Ban Thuong vu Lién
doan Lao dong tinh Binh Duong vé viéc tang cuong cong tac quan ly tai chinh, tai
san tai CDCS khu vuc SXKD; Coéng vin so 426/LDLD ngay 08/5/2024 cua Ban
Thuong vu Lién doan Lao dong tinh Binh Duong v& viéc ting cudng cong tic quan
ly tai chinh, tai san cac cip coéng doan;

Nham dap tng yéu cau nang cao chét hrorng cong tac quan ly tai chinh, tai san
cong doan; klp thoi chén chinh céc han ché, thiéu sét, sai sot tranh dan den vi pham
quy dinh ve tai chinh tai cong doan co s& khu vuc doanh nghiép (V1et tit CDCS),
Ban Thuong vu Lién doan Lao dong thanh phé Tan Uyén (viét tit LDLD thanh P
phd) chi dao, huéng ddn CDCS nghiém tic thuc hién cac ndi dung nhu sau: s

/_\ /
1. Cong tac lap du toan: (1 lan/nam) K g

- Trén co s& nguyén tic va huéng dan xay du’ng dy toan hang nam cua cong‘ \
doan cép trén, Ban chap hanh CDCS chi dao Cén bd K& toan cong doan udc tinh so0
thu doan phi cong doan va kinh phi cong doan ting 5% so v6i ndm trude do, lap du‘

toan thu — chi tai chinh c6ng doan cho ndm hién tai (theo mau B14).

- Thoi diém thuc hién dong loat la vao thang 11 hang nim, truong hop CPCS
dén nay chua thue hién thi khén truong lap dy todn thu — chi tai chinh céng doan
nim 2024, glri v& LDLD thanh phé.

2. X4y dung Quy ché quén Iy thu, chi tai chinh cong doan (Quy ché):

- Béi véi CBCS chua x4y dung Quy ché, Ban chip hanh CDCS khin truong
thuc hién x4y dung va quyét dinh ban hanh Quy ché.

- Péi véi CDCS da xay dung Quy che Ban chap hanh CDCS ra soét néu c6

cén ctr hodc ndi dung khéng con phu hop, can thay ddi thi tién hanh didu chinh, b6
sung va quyét dinh ban hanh lai Quy ché.

- Quy ché phai duogc xdy dung trén co s& quy dinh va sy thong nhét cta cén
bd cong doan; ban hanh boi quyét dinh cia Ban chap hanh va phai cong khai cho
toan b doan vién duge biét truée khi ap dung, thuc hién.

3. Cong tac quyét toan tai chinh cong doan: (2 lan/ném)

- Clr mbi 06 thang dau nam va 06 thdng cudi nam, Ban chép hanh CDCS phai
lap bao cido quyét toan gui vé LPLP thanh phé @& duoc xét duyét quyet toan.

Khéng bao cao quyét toan 1a vi pham quy dinh tai chinh céng doan. Céc ndi dung
thuyét minh kém theo b4o cdo quyét toan:



+ Béo cao quyét toan phai duoc Uy ban kiém tra CDCS kiém tra dong clp
trude khi ndp vé LDLD thanh phd (giri kém theo bién ban kiém tra);

+ Bao cdo thu — chi quy tai chinh céng doan phai duoc thuc hién day da sb

doan vién, sb nguoi lao doéng (NLD), quy lwong can ctr d& doanh nghiép trich ndp
kinh phi céng doan;

+ Bang keé thu, bang keé chi tai chinh cong doan (1ap 2 bd);

- Bao cao quyet toan thu — chi tai chinh cdong doan 06 thang theo mau B07,
bang ké thu (gdm phleu thu va danh sach thu doan phi cong doan) — bang ké chi
kém theo chimg tir gbc (gém phiéu chi, héa don GTGT, danh sich ky nhéan cua
nguoi nhén va ching tir chimg minh chi hop phép, ding quy ché; hd so c6 ky tén
Chu tich-Chu tai khoan, ké toan, thu quy céng doan, déng mdc diu CDCS), bang
sao ké tai khoan ngan hang ctia Ban chap hanh CDCS (bit budc).

4. Cong tac cong khai tai chinh cong doan:

- Nghiém thc thuc hién céng khai du toan tai chinh cong doan; cong khai
quyét toan tai chinh cong doan, cdng khai hang thang va sau khi quyét toan duoc
LDLD thanh phd phé duyét. Pam bao céc ndi dung phai cong khai theo quy dinh.

- Da dang hinh thitc cong khai, dam bao tat ca doan vién duoc biét, nhu hop
ban chap hanh, hop t6 cong doan, hoi nghi doan vién, thdng bao ndi bd, bang thong
tin cong doan hoac bang thong tin cong ty.

Nghién cttu Huéng dan sé 42/HD-LDLD cua Doan Chu tich To ong Lién doan
Lao déng Viét Nam ngay 11/11/2021 vé céng khai tai chinh, tai san cong doan.

5. Cong tac kiém tra dong cip (tw kiém tra) tai chinh cong doan:

- Ban chip hanh CDCS chi dao cho Uy ban kiém tra (UBKT) thuc hién
nghiém céng téc tu kiém tra ddng cip vé tai chinh cdng doan (dinh ky, dot xuét).

- Noi dung tu kiém tra: viéc 1ap dy toan thu, chi, vigc bdo céo quyét toan, viéc
cong khai tai chinh. Kiém tra qu¥ tién mit (hang thang), phai l4p bién ban.

- Kiém tra dong cdp (dinh ky) trude khi nop bao cdo quyét toan Ve LDLD

thanh phd. Két qua kiém tra 1ap bién ban theo mAu, luvu hd so va giri vé UBKT
LPLD thanh phd kip thoi.

6. Cong tac trich ngp, thu kinh phi cong doan va doan phi cong doan:

- Thuong xuyén van dong, doén ddc doanh nghiép trich ndp ding, da 2% kinh
phi cong doan (KPCD) theo quy dinh phdp luat hién hanh (Nghi dinh s
191/2013/ND-CP ctia Chinh pht). Hang théng, cung ky véi déng bao hiém xa hoi,
doanh nghiep trich ndp 2% KPCD qua tai khoan ngén hang Céng doan Viét Nam
(twong Umg véi ngén hang ma Ban chdp hanh CDCS di m& tai khoan cong doan).

- Thuong xuyén tuyén truyén dén doan vién mai két nap hiéu ding vé doan
phi cong doan (DPCD). Vén dong doan vién nop dung, da 1% DPCD theo Didu 1e
Cong doan Viét Nam va van ban cua Téng Lién doan Lao dong Viét Nam (Quyet
dinh s oO 1908/QD-TLD). Hang thang, Ban chip hanh CBCS thu DPCD va trich nop

30% sb thu DPCB vé tai khoan LOLD thanh phé dam bao dung, du, kip thoi.



7. Cong tac ké toan tai cong doan co sé

Cén cir Huéng dan s6 47/HD-TLD ngay 30/12/2021 ctia Poan Chu tich Témg
Lién doan Lao dong Viét Nam vé thuc hién quy ché, quan ly tai chinh, tai san cong
doan va ché d6 ké toan dbi véi CDCS, tém tét nhiém vu cong téc ké toan nhu sau:

- Hang ngay theo doi, ghi chép nhitng phét sinh thu, chi ctia hoat dfng cong
doan (phai c6 s quy tién mat), thu thap, xi ly ching tir khi phat sinh. Theo doi céc
van ban dugc chuyen dén CPCS (qua email, groud Cong doan Tan Uyén va groud
Ké toan cong doan) d& cap nhat kip thoi vin ban, thong tin can thiét.

- Két thuc mdi thang, den ngén hang liy ching tir va sb phu tai khoan Ban
chip hanh CPCS dé theo dai sd tién 75% KPCD, céc khoan l4i, chi phi phat sinh,
trich ndp 30% DPCD v& tai khoan LDLD thanh phd.

- Cubi thang, cac can bd ke toan, thu quy phuc vu UBKT CDCS kiém tra quy
tién mit (s6 tién trong sd quy tién mit va tién mit thyc té).

- Ket thic 6 thang, Can bd Ké toan tong hop thu, chi qu§ cong doan, 1ap bao
cao quyet toan (theo mau B07) kém theo chimg tir phuc vu UBKT CDCS kiém tra
dong cap. Két luan kiém tra trinh Ban chap hanh CPCS chi dao b sung, hoan chinh
hd so trude khi ndp (bio céo, hd so) vé LPLD thanh phé.

- Khi LBLP thanh phé duyét xong, Can bo ké toan nhan lai bao cao quyetz-
toan thu, chi quy céng doan da dugc - duyét, Ban chip hanh CDCS td chtc cong khai :
tai chinh bang nhidu hinh thirc cho tit ca doan vién, NLD duoc biét.

Trong qua trinh thyc hién, can by CDCS tich cuc nghién ciru cc vén ban quy
dinh v€ tai chinh hién hanh, néu con kho khén, vuéng mac hodc mudn biét thém chi
tiét, Ban chap hanh CDCS béo céo v& LBLD thanh phd dé dugc huéng dan, hd tro.

Phan cong cic can by LDLD thanh phé' theo doi hudng dan, hd trg va giam sat viéc
thue hién./.
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