UY BAN TRUNG UONG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

MAT TRAN TO QUOC VIET NAM Dje lap - Ty do - Hanh phiic
BAN THUONG TRU'C
S6: 446 /MITW-BTT Ha Noi, ngay 28thdng 8 nim 2025

V/v trién khai quy ché mAu v& t4 chirc va
hoat ddng ctia co quan Uy ban MTTQ
Viét Nam cép tinh, cip x&

Kinh gtri: Ban Thuong trwe Uy ban MTTQ Viét Nam
cac tinh, thanh pho.

Thye hién Két luan sb 183-KL/TW, ngay 01/8/2025 clia B9 Chinh trj,
Ban Bi thu vé tich cuc trién khai v4n hanh mo hinh chinh quyén dia phuong
2 cap, chuyén manh cap co s& sang chii dong nidm, didu hanh kinh té - x3 héi,
quoc phong an ninh Ké hoach sé 19-KH/DUMTTQ,CDTTW ngay 10/7/2025
ctia Dang tiy Mt trin T quéc, cac doan thé Trung wong v& thuce hién Két lusn
s6 174-KL/TW, ngdy 04/7/2025 ciia B6 Chinh trj, Ban Bi thu va K& hoach sé
56-KH/BCD ngay 04/7/2025 ctia Ban Chi dao Trung wong Tdng két Nghj quyét
s6 18-NQ/TW, Ban Thuong tryc Uy ban Trung wong MTTQ Viét Nam xay
dyng cdc Quy ché miu vé t chirc va hoat dong ctia Co quan Uy ban MTTQ
Viét Nam cép tinh va cép x4,

Céc Quy ché (mau) 1a co s& dé Ban Thudng truc Uy ban MTTQ
Viét Nam c4c tinh, thanh phd tham khéo, cin cir @& xay dung quy ché 8 chirc
va hoat dong ciia co quan Uy ban MTTQ Viét Nam cép tinh; huéng din, chi
dao viéc x8y dung quy ché 5 chirc va hoat dong ctia Co quan Uy ban MTTQ
Viét Nam cép X4a.

Ban Thudng tryc Uy ban Trung wong MTTQ Viét Nam dé nghi Ban
Thuong trye Uy ban MTTQ Viét Nam céc tinh, thanh phd trién khai thuc hién
xdy dung quy ché t chirc va hoat dong ctia Co quan Uy ban MTTQ Viét Nam
céc cdp thudc dia phuong quan 1y phit hop véi tinh hinh thyc tién, dam bao
dong bd véi viée van hanh chinh quyén dija phwong 02 cép 6n dinh, théng subt.

Tran trong./. &

TM. BAN THU ONG TRUTC

Noi nhin:

- Nhur trén;

- B/c Chi tich UBTW MTTQ Viét Nam (dé blc);
- Pang iy MTTQ,CDTTW;

- Ban Thudng tryc UBTW MTTQ Viét Nam;
- Luu: VT, TCKT.




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pioc lap - Ty do - Hanh phic

.., ngay  thang ndm 2025

QUY CHE (MAU)
) T4 chire va hoat djng ciia Co quan
Uy ban Mt trén TS qubc Vigt Nam xé, phuwdng, dic khu ...

_ Cin ot Luat Mit trin T8 quéc Viét Nam;

- Cin ctt Didu 16 Mt trén TS quéc Viét Nam;

. Cin c&t Quy dinh sé 301-QD/TW ngdy 09/6/2025 cia Ban Bi thu
Trung wong Déng vé chirc ning, nhi¢m vy, t8 chirc bd may Co quan Uy ban
MTTQ Viét Nam chp tinh, cép x4;

- Cin ctr Quy ché lam viéc cla Uy ban, Ban Thudng tryc Uy ban MTTQ
Viét Nam x4, phudng, dic khu...;

Ban Thuong truc Uy ban MTTQ Viét Nam xd, phuong, dgc khu... (viét tit
13 Ban Thudng tryc) ban hanh Quy ché td chirc va hoat dong cia Co quan
Uy ban MTTQ Viét Nam x3&, phuong, dic khu... nhu sau:

CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi va dbi twong diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé chirc ning, nhiém vy, td chirc bd may, hoat
dong, tréch nhiém, quyén han, ché d6 1am viéc, mdi quan h§ cong tic va cich
thirc giai quyét cong viéc ciia Co quan Uy ban MTTQ Viét Nam x4, phuong,
dac khu. .. (viét tét 13 Co quan).

2. Quy ché ndy &p dung dbi véi can bd, cong chire Co quan.

Piéu 2. Nguyén tiic lam vigc

1. Tht ca hoat dong ciia Co quan Uy ban MTTQ Viét Nam x4, phuong, dic
ihu...... phai bio dam sy linh dao cép Uy Dang, tuén tha theo Hién phép, phép
luat, Didu 18 Mt trdn TS quéc Viét Nam, didu 18 cac td chirc chinh trj - x& hoi.

2. Ban Thudng tryc Uy ban MTTQ Viét Nam x4 gitf vai tro linh dao, chi
dao toan dién vé dinh huéng hoat dong, quan ly tai sén, tai chinh cia Co quan
theo nguyén téc tip trung dén chi, tip thé 1anh dao, ca nhan phuy trach.

3. Thye hién nghiém ky lujt, ky cuong hanh chinh; chu dong gidi quyét
cong viéc theo quy ché, quy dinh, quy trinh, dam bao phéi hop, trao ddi thong
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tin, cong khai, minh bach, doi méi, nang cao hiéu qua cdng viée.



] CHUONG I
CHUC NANG, NHIEM VU CUA CO QUAN

viéc Uy ban, Ban Thuong trie MTTQ Viét Nam cAp x3 va céc t8 chite chinh tri -
xd hoi c4p x& thyc hién cac quy dinh ciia phép lujt, Diéu 18 MTTQ Viét Nam, didu
18 cia cac té chie chinh trj - xa héi va cdc qQuy dinh clia Pang, Nha nuéc ¢6 lidn
quan (c6 con ddu va tai khoan riéng).

Diéu 4. Nhiém vy

1. Tham muu, thuc hién

- Trién khai t6 chirc thyc hién c4c nhiém vu theo Diéu 18 va Lugt M3t tran
T6 quéc Viét Nam, didu 1§ cia cde t& chitc chinh tri - x& héi va cdc quy dinh cta
Dang, phép lugt ctia Nha nuée ¢ lién quan; chy trrong, nghj quyét, chuong trinh
phéi hop; ké hoach cong téc ciia Uy ban, Ban Thudng tryc Uy ban MTTQ Vigt
Nam, ban thudng vy, ban chép hanh céc t§ chirc chinh trj - x4 hdi cing cdp va céc
nhiém vu chinh trj ctia dia phuong va chi dao cia MTTQ Viét Nam, cic t6 chirc
chinh trj - x& hoi c4p trén; tham gia xdy dyng Déng, x8y dung chinh quyén trong
sach, viing manh; thyc hién quy ché dan cha, gidm sat va phan bién x4 héi theo
quy dinh. i ‘

- Tuyén truyén, van dong doan vién, hdi vién va Nhan dan phét huy quyén
lam chu, thyc hién duong 16i, chi truong cia Déng, chinh sich, phép luat ciia
Nha nuéc, ddng vién cb vii doan vién, héi vién va Nhan dan tham gia phat trién kinh
té - x& hoi, x4y dung va bao vé TS quéc.

- Higp thuong gi6i thi¢u ngudi tmg cit dai bidu hoi ddng nhan dén theo quy
dinh. Téng hop ¥ kién, kién nghj ctia doan vién, hdi vién va Nhén dan d¢é phan
anh, kién nghj véi Dang, Nha nuée.

- So két, tbng két cong tac mit trén, doan thé va céc cudc vén dong, céc
phong tréo thi dua theo huéng din ctia co quan cp trén.

- Quén ly, diéu hanh, bao dam didu kién hoat ddng ctia co quan; xdy dung
doi ngii cén bg, cong chirc va d& xuit cic ché @b, chinh sich lién quan dén quyén,
loi ich d6i véi can bd, cng chirc trong Co quan,

- Thyc hi¢n nhiém vy khéc do Ban Thudng tryrc, Ban thudng vy, Ban chép
hanh c4c t6 chitc chinh tri - x& hi cing cép giao.

2. Chii tri, phéi hop

- Chu tri, thong nhét hanh dong @ tb chirc tridn khai cic cudc vén dong,
phong trdo thi dua yéu nudc; dgi dién chiim lo, bio v& quyén loi chinh déng ciia
doan vién, hdi vién; phéi hop t6 chirc céc hoat dong an sinh xa héi, h3 trg ngudi
yéu thé, gia dinh chinh sach, h$ nghéo, céin ngh&o c6 hoan canh dic bist kh6 khiin,

- Té chirc céc hoat déng huéng manh hoat dong dia ban dan cu, gin b6 véi
doan vién, héi vién va Nhan dan,
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1. Cé trach nhiém thye hién t6t cac nhiém vy dugc Ban Thudng tryc, Th
trudng Co quan, Phé Chu tich phy trach giao; thuc hién nghia vy, quyén loi theo
quy dinh cta Luét Cén bf, cong chirc, B luit Lao ddng, Quy ché dan chu trong
hoat d6ng clia Co quan va céc vin ban quy dinh khac ctia phép luat.

2. Pugc phan cong linh vic cong tic theo churc trach, nhiém vy dugc giao
hoiic thuc hién nhitng nhiém vy cu thé do Chu tich ho#ic Phé Chu tich dwgc phén
cong phu trach. Chiju trdch nhiém vé két qua hoat dong ciia minh theo chirc
trach, nhiém vy duge giao. Chju sy quén 1y, chi dao, didu hanh, kiém tra thuong
Xuyén va truc tiép ctia Pho Chii tich dugce phén cong phu tréch.

3. C6 trach nhiém tham gia x8y dyng cac bao cao, 8 4n, chuyén d vé linh
vue cdng téc co lién quan dén chirc trach, nhiém vu duge giao khi duge yéu cau.
Thuc hién tdt cac nhiém vu dugce giao, gop pha"in tich cuc xdy dung co quan td
chirc dang, doan thé trong sach, vimg manh.

4. Puoc du céc phién hop dinh ky, dot xuét ban vé cong tac c6 lién quan
dén Iinh vye, dia ban dugc phan cdng theo ddi va theo sy phén cong cia Ban
Thudng tryc, Pho Chi tich duge phan cong phu trach.

5. Khi di cong téc, dia ban phai bao cdo Phé Chu tich dwoc phan cong phy
trach vé ndi dung, dia diém, thoi gian cu thé va két qua cong téc.

Pidu 9. Thim quyén quan Iy tai chinh, tai sin ciia co quan

1. Cha tich, Thu truéng Co quan chi dao viéc xay dung ké hoach va quan
1y tai chinh, tai san ctia Co quan thyc hién theo ding céc quy dinh hién hanh ctia
Nha nuéce va chi truong ciia Ban Thudng tryc.

2. Cén bd, céng chirc, ngudi lao dong trong Co quan duogc giao trach nhiém
quén ly tai sén, tai chinh ctia Co quan phai thyc hién ding cac quy dinh ciia phép lujt
va ciia Co quan; sir dung tai chinh, tai san tiét kiém, c6 hiéu qua, chong léng phi,
tham 6; néu @ hu hong, mét mét phai bdi thudng theo quy dinh.

CHUONG IV
CHE PO LAM VIEC VA MOI QUAN HE CONG TAC

Pidu 10. Ché d6 1am viée

1. Co quan thyc hién nguyén téc tép trung dén chi, lam vigc theo ché
Thu trudng.

2. Ban Thudng truc hop 2 1an/thang va hop chuyén d8, dot xuét khi cAn thiét.
T4 chitc sinh hoat hang quy, so két 6 thing, tong két nam theo quy dinh. Thoi gian
hop Ban Thudng tryc va sinh hogt Co quan ¢ thé dugc didu chinh tity theo yéu ciu

3. Céc héi nghi do lanh dao chit chét ciia cép Gy, Hoi ddng nhan dan, Uy
ban nhan dén cling cép, cac ddng chi Pang ty vién, Uy vién Ban Thuong vy
Dang Gy cing cip cht tri c6 mdi lanh dao Uy ban dy thi nhét thiét phai c6 dai
dién Ban Thuong truc tham du. Thu truéng Co quan va cac dbng chi Phé Chii
tich theo dia ban, linh vyc dugc phan cong c6 trach nhiém tham dy dly du cac
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2. Chi dgo, kiém tra, dén dbc vise t§ chitc thyc hi¢n chirc ning, nhigm vu
cla can bj, cong chirc Co quan. Phy trach mét s dia ban, Iinh vue, td chirc
thanh vién, T4 tu van cia Uy ban

3. Chi tri c4c hoi nghj clia Co quan theo quy dinh; chi dao Co quan thye
hign nhiém vy, chirc néing theo Pidu 3, Pidu 4 ciia Quy ché nay. Chi dao bdo cdo
nhimg ndi dung quan trong, dot xuét lién quan dén hoat dong ciia Uy ban, Ban
Thudng tryc, Co quan.

4. Gilt viing nguyén tic, ché d¢ lam vigc clia Co quan; chim lo ddj sbng
vét chat, tinh than cho déi ngii c4n b, cong chirc va béo dam sy doan két, théng

re

5. Giit méi lién hé céng tac véi [anh dao céc co quan tham muu, gitip viéc cia
ce"ip Uy, cac phong, ban chuyén mén, cic co quan, don vi, tb chirc c6 lign quan dén
thye hi¢n chire néng, nhiém vy, quydn han ciia Uy ban, Ban Thudng trye va Co quan.

6. La chu tai khoan Co quan; chi dao viéc xdy dung, didu hanh t3; chinh,
tai san, ngén sich ctia Co quan, cdc loai quy; truc tiép chi dao cong téc phong,
chong tham nhiing, tiéu cye, lang phi ciia Co quan.

La Chu tich Hoi dbng Thi dua - Khen thuéng ciia Uy ban, Chu tich Hoi
dong Thi dua - Khen thuéng Co quan.

Piéu 7. Nhi¢m vy va quyén han ciia cic Phé Chii tich Uy ban MTTQ
Viét Nam x4, phuong, dac khu

1. Tham gia vao sy lanh dao chung ctia Ban Thudng trye, Co quan; duge
phan cdng phu trach va chiu tréch nhiém chinh v mdt 56 dja ban, linh vyrc cong
téc; tryc tiep phy tréch t& chitc chinh trj - xa hdi ma minh 13 ngudi dimg dau.
Phéi hop cong tic véi mét sb phong, ban, co quan, don Vi ¢6 lién quan dén
nhiém vy dugc giao; 1 thanh vién H dong Thi dua - Khen thuéng ctia Uy ban,
cta Co quan.

2. Truc tiép tham muu hoc chi dao cong chirc gitip viéc tham muu céc noi
dung dugc phén cong phu trich.

Trong pham vi dugc phén céng, Phé Chi tich chiu trich nhiém giai quyét
va quyét dinh céng viéc di duge phan cong, Uy quyén. Trudmg hop phét sinh
cong viéc dot xudt hofic cin thiét thi Phé Chu tich xin ¥ kién Chu tich, Tha
truéng Co quan dé thong nhét gigi quyét. Néu o6 vén d? Lien quan dén linh vyc
cdc Phé Chu tich khdc thi tryc tiép trao ddi, thong nhét véi Phé Chi tich d6 dé
giai quyét hoic tuy theo cong viée c6 thé bdo céo Chii tich, Thi truéng Co quan
chi dao, phén cong.

3. Thye hign céc nhiém vy khéc do Chu tich Uy ban, Thit trudng Co quan
phan cong va thyc hién nhiém vy chung clia Ban Thudng tryc. Ky céac vin ban
d€ xit Iy nhimg vén dé cu thé thude dia ban, linh vy, cdng téc dugce phan cong phy
trach; cdc véin ban dugc Chii tich phan céng, ty quyan.

Pidu 8. Nhi¢m vy, quyén han ciia cong chitc Co' quan
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chinh trj - xa hoi. Ban Thuomg trye Uy ban MTTQ Viét Nam x3 (phudmg, diic
khu) 13 dau méi phéi hop cong téc véi céc co quan, ban, nganh c4c clp.

2. Trudng céc t6 chic chinh trj - xa hoi, chii déng 6 chirc tridn khai thue
hién nhiém vy cia t0 chitc va phéi hop cdng tac véi cic co quan c6 lign quan
theo quy dinh ciia didy 1€ va chirc nang, nhiém vy duoc giao.

3. Quan hé cong tac gitta Co quan véi Ban cdng tdc Mt tran khu dan cur la
quan hé phéi hop, trao ddi, huéng din trong vi§c thyc hién cong tic chuyén
mén, nghiép vy theo quy dinh.

CHUONG V
DIEU KHOAN THI HANH

Diéu 12. Pidu khoan thi hanh

Quy ché ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké i ngay ky.

Trong qud trinh thyc hién Quy ché, néu c6 vuéng méc hoic c6 nhiing vén
& phat sinh mdi, Ban Thudng trac s€ xem xét, quyét dinh sita déi, bd sung cho
pht hop.

Noi nhgn: TM. BAN THUGNG TRUC
- BTT Uy ban MTTQ Vit Nam tinh (thanh phd); CHU TICH
- Ban TCKT Co quan UB MTTQ Viét Nam; .

- BTV déng vy xa, phudng, dic khu;

- Thudng trye Pang iy xa, phudng, dic khu;

- Céc co quan tham muru, gitlp viéc ciia Pang iy;

- Céc td chire CT-XH x3, phudng, dic khu;

- Chi @ty Chi bo;

- Ban cong tic Mit tran khu dén cir;

- Cén b9, cong chirc Co quan;

- Luu: VT.



