HOI LHPN THANH PHO HO CHI MINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAN

BAN THUONG VU Péc lap — Tw do — Hanh phiic
Sé: 40 /HD-BTV TP. H6 Chi Minh, ngay 25 thdng 5 nim 2026
HUONG DAN

Quy trinh thanh lap t6 chirc Hoi, cong nhin hoi vién, 1€ két nap hoi vién,
kién toan chi hdi trwdng, chi hdi phé hodc td truwéng/td phd

I. THANH LAP MOI CAC TO CHUC HQI CO SO

- Cén ctr Muc 14, Piéu 19 Huéng dan 01/HD - BCH ngady 28 thang 6 ndm
2022 cua Ban Chap hanh Trung wong Hoi LHPN Viét Nam vé€ huéng dan thuc
hién Diéu 16 H6i Lién hiép Phu nit Viét Nam.

14. Piéu 19. T6 chirc Hdi Lién hiép Phu nit cip co sé

14.1. Cdc logi hinh t6 chirc Hpi co sé

- H6i Lién hi€p Phu nif co s& dugce thanh 18p theo don vi hanh chinh.

- Hoi Lién hiép Phu nit co s& dugce thanh 18p trong cac don vi thude luc lugng
vil trang nhén dan.

- H61 Lién hiép Phu nit co s& dugc thanh 14p trong céc chg, trung tdm thuong
mai, céc trudng (dan ldp)... va co sd ton gido (chua, nha thd...).

- Céc loai hinh t& chirc Hoi co sé khéc theo diic thi nganh nghé, 1ira tudi, sé
thich.... '

- Céc loai hinh khac do Poan Chu tich Trung uong Hoi1 Li§n hiép Phu nir
Viét Nam/Ban Thudng vu Hoi Lién hi€p Phu nit cac cap hudng dan, quan ly.

14.2. Thanh Idp méi t6 chirc Hpi co sé

- D6i véi td chirc Hoi Lién hiép Phu nit c4c x4, phuong, thi trén theo don vi
hanh chinh: Ban Thuong vu H6i Lién hi€p Phu nit cap huyén ra quyét dinh trén
co s& van ban théng bao v€ viéc thanh 18p méi don vi hanh chinh cta co quan
Nha nudce c6 tham quyén va dé nghi cta cap Uy noi thanh lap.

D Péi véi nhitng t6 chirc Héi c6 tinh ché"l‘f dic thu vé qhiém vu chinh trj, vé
doi tugng hoi vién: duge sy thong nhat cua cap y cung cap va Hoi cap trén thi
thanh 14p t6 chirc H6i tuong duong Hoéi L,ién hiép Phu nit co s& va do Ban Thuong
vu Héi Lién hi€p Phu nit c2p huyén quyét dinh.

Cén cir quy md hoat dong, thanh phan va sb luong hi vién, trong mét sb
truong hop dac biét, to chirc Hoi co so 96 tinh cI}ét dac thu do Boan Chu tich/Bgn
Thuong vu Hoi Lién hi€p Phu nit cac cap ra quyét dinh thanh 18p trén co sé y kién



ddng y ctia Poan Chu tich Trung wong Hdi. CAp nao ra quyét dinh thi cip d6 quan
ly va diéu hanh hoat ddng.
Thi tuc thanh lap t§ chire Hji co' s& diic thit dwrge tién hanh nhu sau:
& Té chire gap g6 phu ni noi c6 nhu cdu thanh 14ap va 1am viéc véi cép ty
thong nhat vé chu truong thanh lap.
+ Hudng dan co s& chudn bj hd so dé nghi thanh lap, gdm: vin ban d& nghi
thanh 1ap t6 chirc Hi clia dai dién nhém phu nir c6 nhu cau thanh 1ap t6 chirc Hoi;

y kién cta cap uy cung cap danh sach phu nir tir 18 tudi trd 1én ¢6 nguyén vong
tham gia t6 chirc Hoi; k& hoach thanh lap t8 chirc Hoi va nhén su dy kién.

+ Ra quyet dinh thanh 14p t6 chitc Hoi va cdng nhan hdi vién; chi dinh dy
vién Ban Chép hanh, Ban Thudng vu, cdc chirc danh chu chét.

+ Té chtrc L& ra mét va cong bd quyét dinh thanh 14p, danh sach hdi vién.
14.3. M6 hinh t3 chitc bd may Héi Lién hiép Phu nit cAp co s&
- Thong nhat mé hinh tir Hbi Lién hiép Phu nit cép co Sy dén chi hoi; nhu’ng

chi héi ¢6 s6 luong 50 hoi vién trd 1én c6 thé thanh 1ap cac t5 phu nir. Nhitng noi
¢6 tb phu nit, viéc sinh hoat hdi c6 thé thuc hién tai td.

- Chi hoi, t6 phu nit dwgc kién toan khi cé su thay dbi. M01 chi hoi c6 chi héi
truong va mot hodc hai chi hdi pho. Péi v6i nhitng noi c6 té phu nit, viée bd tri
t6 trudng, t6 pho do chi hoi quyet dinh sau khi ¢6 ¥ kién ctia Ban Thudng vu Héi

Lién hiép Phu nir cap CO s0.
- Ngoal md hinh trén, cin cit quy mo hoat dong, thanh phan va s6 lwong

hji vién tai cac co s¢ Hoi, ¢o thé hlnh thanh ciu lac bo, nhém/té6 phu ni cé
tinh chit dic thu thudc sw quan ly, diéu hanh ciia Ban Thuwong va Héi Lién

hiép Phu nir cap co' s& hodc ciia chi hoi.
IL. QUY TRINH CONG NHAN HOQI VIEN

- Cén ¢t Muc 2.3, Piéu 3, Hudng d&n 01/HD - BCH ngay 28 thang 6 ndm
2022 ctia Ban Chép hanh Trung wong Hoi LHPN Viét Nam vé huéng dan thyc
hién Piéu 16 Hoi Lién hi€p Phu nir Viét Nam.

2.3. Quy trinh cong nhin hgi vién

2.3.1. Hpi vién chinh thirc

- Déi véi phu nir mubn tham gia 16 chite Héi tai cde chi, t6 phu nit theo dia
ban dan cu:

+ Phu nir Viét Nam c6 nguyén vong tré thanh hdi vién cua Hoi trinh bay voi
chi hoi trudng/td truong hodc Chl hoi trudng/td truéng chii dong nim bét tdm tu,
nguyén vong cua phu nit (bao gbm ca phu nit di cu), gip g& va van dong tham gia
t6 chirc Hoi.

+ Chi hoi trudng/td trudng 14p danh sach nhitng phu nit ¢6 nguyén vong tré
thanh hoi vién theo dia ban dan cu guri Ban Thuong vu Héi Lién hiép Phy nit cAp

co s& dé bao cdo Ban Chip hanh cing cip céng nhan.



+ Sau khi duoc Ban Chép hanh c6ng nhan, Ban Thudng vu Hbi Lién hiép
Phu nit cip co s& hudng dan chi hoi trudng/td trudng thong bao va phét thé cho
héi vién (néu co) tai cac ky sinh hoat hdi vién.

- Doi v&i phu nik la thanh vién cdc tc; tw vin, ciu lac bd, cdc loai hinh hoat
dong theo dic thit nghé nghiép, lira tubi, sé thich, din téc, ton gido khdc do
Hpi cdc cdp thanh lgp, néu chwa la hi vién va co nguyén vong thi cap ndo ra
quyét dinh thanh lap cap do lidp danh sdch cong nhdn. Quy trinh cong nhin

nhw sau:

+ Dbi véi cip co s, Ban Chi nhiém hosic nguoi dimg dAu cac loai hinh nay
18p danh sach phu nir c6 nguyén vong tham gia td chirc Hoi gui Ban Thuong vu
Hoi Lién hiép Phu nit cap co s& dé bao cdo Ban Chép hanh cling clp cong nhin;
sau khi dugc Ban Chap hanh c6ng nhin, Ban Thuong vu Hdi Lién hiép Phu nit
cdp co s& giri Ban Chii nhiém hoic ngudi dimg dau dé thdng bio va phat thé cho
héi vién (néu cé).

+Pbi v6i cAp huyén, cip tinh va cdp Trung wong, Ban Chui nhiém hozc ngudi
dimg dau cac loai hinh nay lép danh séach phy nif ¢6 nguyén vong bao cao Doan
Chu tich/Ban Thurong vu cung cAp cong nhan va giri Ban Chii nhiém dé théng béo

va phat thé cho hdi vién (néu cé).

II. LE KET NAP HQI VIEN

1. Thanh phan:

- Pai dién Ban Thuong vu H6i LHPN cép x4,

- Pai dién Cép 1y céc chi bd khu phb/ap;

- Pai dién c4c chi hdi phu nit khu phb/Ap;

- Céc hoi vién dugc két nap méi.

2. Pia diém: tiy tinh hinh thyc t timg dia ban c6 thé gin véi cac di tich lich
si, dia chi do.

3. Pon vj thwe hién: Cip chi hdi va twong duong.

4. Chwong trinh:

- Tuyén bd 1y do, gidi thiéu dai biéu;

- Chi hdi trudng/chi hdi phé 1€n théng qua qua trinh tuyén truyén va van
dong phu nir tham gia t6 chirc Hoi;

- Ban Thudng vu Hoi LHPN cip x3 cong bd quyét dinh cong nhén hdi vién;

- Céc hoi vién nhan quyét dinh, thé hoi vién (néu cd);

- Pai dién héi vién méi két nap phat biéu;

- Phét biéu ctia Hoi LHPN cép trén/Cip ty chi bo;

- Két thuc 18,



* Sau budi 1, khuyén khich cic don vi t6 chirc them cac hoat dong giao
luu, van nghé, tro choi tap thé hoiic sinh hoat chuyén dé nhiam tao khong khi
sbi ndi, ting sw gan két va thu hat hi vién tham gia sinh hoat chi hoi.

_ IV. KIEN TOAN CHI HQI TRUONG, CHI HOI PHO, TO TRUONG,
TO PHO

- Cén ot Muc 14.5, Pidu 19 Huéng dan 01/HD - BCH ngay 28 thang 6 nam
2022 ctia Ban Ch4p hanh Trung wong H6i LHPN Viét Nam vé huéng dan thuc
hién Piéu 18 H6i Lién hiép Phu nit Viét Nam.

14.5. Viéc kién toan chi hi truéng, chi hdi phé, td trwdmg, td pho

14.5.1. Viéc kién toan chi hoi truong

- Tiéu chuén lya chon nhan sy chi hoi trudng:

+ La ho1 vién.

+ Ty nguyén.

+ Pugce hoi vién tin nhiém.

+ Cé trach nhiém, tdm huyét, nhiét tinh.

+ C6 stic khoe, thoi gian va céc diéu kién tham gia cong tac Hoi.

- Vigc kién toan chi héi trudng phu nit dugc thyc hién béng hinh thirc bau cir

tai hoi nghi chi hoi sau khi c¢6 sur thong nhat cia cap uy va Ban Thudng vu Hoi
Lién hiép Phu nir cip co s&; dam bao cé it nhat 50% s6 hdi vién cta chi, t6 duge

triéu tdp tham duy.

- Quy trinh kién toan bau cit chi hdi truéng dim bio cic buée sau:

+ Xin chu truong, dugce su dong y chi Uy chi bd va Ban Thuong vu Hoi Lién
hiép Phu nit cip co s& vé viée kién toan bd sung va nhan su du kién bau chi hoi
trudng.

+ T6 chirc hdi nghi toan thé hodc dai dién (Néu 1y do triéu tap héi nghi; trinh

bay phuong an nhan sur kién toan chi hoi truong; hoi vién dé ctr, tmg cir; hdi vién

bau cir bang hinh thirc biéu quyét glcr tay). Hoi nghi phai c6 sy tham gia, chi dao
truc tiép ctia dai dién chi ty chi bd va ldnh dao Hoi Lién hiép Phu nit cap co s6.

Chu tri hoi nghi c6 thé do chi héi trudng cii/chi hoi phé (trudng hop chi hoi truong
véng mit) hogc dai dién Ban Thudng vu Hoi Lién hiép Phuy nif cap co s6.

+ Cén cur bién ban Hoi nghi, Ban Thuong vu Hoi Lién hi€p Phu nir cap tén
truc tiép céng nhan két qua bau cir. Bién ban hoi nghi phai day da va Iuu hé so.

- Truo‘ng ho‘p dic biét, c6 thé thu'c hién hmh thirc chon cir nhwng phai

dwge sw théng nhat cua cap ay cung cap, Hoi cap trén truc tlep va nhan sy
dw kién dap itng yéu clu tiéu chuin chung. Quy trinh thwe hién chon cir nhwr

sau:
+ Ban Thudng vu Hoi Lién hiép Phu nit cip quan 1y truc tiép lya chon gidi
thiéu nhan su.



ot D& xuét xin y kién cép ty cting cép va Hdi Lién hiép Phu nit cip trén truc
tiep.
+ Ban Chip hanh hop va ra thong bdo cong nhéan chirc danh.
14.5.2. Viéc kién todm chi hdi phé, t6 trudng, t6 phS phu nik
Cén ct diéu kién thye té chi hoi trudng lua chon, gidi thiu nhan sy, dé xuét

cép ty cling cap va cip Hoi quéan ly truc tiép dé thuc hién chon cu va dé nghi Ban
Thuong vu Hdi Lién hiép Phu nit c¢ip quén 1y truc tiép xem xét, cong nhan.

Noi nhdn: ) TM. BAN THUONG VU
(dé thay bdo cdo), NS N * )

- Pang ity 168 x&/phudng/dic khu (@ ndm); ! Ay A 8., |
- Ban Thudng truc UBMTTQ VN 168 el
x&/phudmg/dac khu (@é ndm);

- BTV Hbi LHPN 168 x#/phudng/dic khu
(@8 thuec hién); L Wil
- Luu: VI-TCKT Nguyén Thanh Loan







