[bookmark: loai_2_name]QUY TRÌNH 
Đề nghị hoàn trả số tiền thuê lại đất mà chủ đầu tư đã giảm cho doanh nghiệp công nghệ cao thuộc khu vực kinh tế tư nhân, doanh nghiệp nhỏ và vừa, doanh nghiệp khởi nghiệp sáng tạo thuê đất, thuê lại đất tại khu công nghiệp, cụm công nghiệp, vườn ươm công nghệ
 (Ban hành kèm theo Quyết định số ......../QĐ-UBND ngày ...... tháng .... năm 2026 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân thành phố)

I. Quy trình nội bộ
1. Quy trình giải quyết thủ tục: Đề nghị hoàn trả số tiền thuê lại đất mà chủ đầu tư đã giảm cho doanh nghiệp công nghệ cao thuộc khu vực kinh tế tư nhân, doanh nghiệp nhỏ và vừa, doanh nghiệp khởi nghiệp sáng tạo thuê đất, thuê lại đất tại khu công nghiệp, cụm công nghiệp, vườn ươm công nghệ
  Mã thủ tục: 2.002842
2. Cách thức thực hiện: 
	- Trực tiếp tại:
	+ Trung tâm hành chính công Thành phố:
(i) Khu vực I: Số 43 Nguyễn Văn Bá, phường Thủ Đức, Thành phố Hồ Chí Minh.
(ii) Khu vực II: Tòa nhà Trung tâm hành chính, đường Lê Lợi, phường Bình Dương, Thành phố Hồ Chí Minh. 
(iii) Khu vực III: Số 4 Nguyễn Tất Thành, phường Bà Rịa, Thành phố Hồ Chí Minh.
+ Trung tâm Phục vụ hành chính công cấp xã.
	- Thông qua dịch vụ bưu chính công ích theo quy định của Thủ tướng Chính phủ, qua thuê dịch vụ của doanh nghiệp, cá nhân hoặc qua ủy quyền theo quy định của pháp luật. 
	- trực tuyến trên Cổng dịch vụ công quốc gia: https://dichvucong.gov.vn/.
3. Hình thức thực hiện: một phần 
4. Thời gian thực hiện: 
- Trường hợp chủ đầu tư được thanh toán bù trừ vào tiền thuê đất phải nộp trong năm: Thời hạn giải quyết chậm nhất 12 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
- Trường hợp chủ đầu tư được hoàn trả từ ngân sách nhà nước: Thời hạn giải quyết chậm nhất 13 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
5. Phí lệ phí: Không.
6. Yêu cầu về chuyển hồ sơ cho cơ quan xử lý hồ sơ: Chuyển hồ sơ điện tử kèm hồ sơ giấy
7. Quy trình thực hiện:
	[bookmark: _Hlk214956495]Các bước thực hiện
	Nội dung công việc
	Trách nhiệm thực hiện 
	Thời gian xử lý
	Ghi chú

	Bước 1
	Nộp hồ sơ
	Tổ chức, cá nhân
	Chuyển hồ sơ ngay trong ngày làm việc hoặc vào đầu giờ ngày làm việc tiếp theo nếu nhận hồ sơ sau 15 giờ
	Nộp trực tiếp: Người nộp hồ sơ nộp 01 bộ hồ sơ tại Bộ phận Một cửa (nơi tiếp nhận và trả kết quả)

	
	Kiểm tra, xem xét và tiếp nhận hồ sơ (trực tiếp hoặc Dịch vụ bưu chính)
	Bộ phận Một cửa

	
	Cán bộ một cửa tiếp nhận, kiểm tra tính pháp lý, đầy đủ của hồ sơ:
- Trường hợp hồ sơ đầy đủ: Lập phiếu tiếp nhận hồ sơ và hẹn trả kết quả trao cho người nộp hồ sơ.
- Trường hợp hồ sơ chưa đầy đủ: Hướng dẫn nhà đầu tư bổ sung, hoàn chỉnh hồ sơ 
- Trường hợp từ chối tiếp nhận giải quyết hồ sơ: Có văn bản thông báo (nêu rõ lý do) 

	
	
	
	
	- Lập phiếu kiểm soát quá trình giải quyết hồ sơ, chuyển hồ sơ đến phòng chuyên môn xử lý.
- Nhập dữ liệu thông tin hồ sơ vào phần mềm
- Quét và lưu trữ hồ sơ điện tử 

	
	
	
	
	- Đối với trường hợp hồ sơ đầy đủ: Chuyển hồ sơ (giấy, điện tử) về Sở Tài chính (Phòng Doanh nghiệp và kinh tế tập thể)

	Bước 2
	Phân công xử lý hồ sơ
	Lãnh đạo Phòng chuyên môn
	0,5 ngày làm việc
	Lãnh đạo Phòng phân công chuyên viên xử lý hồ sơ

	Bước 3
	Xử lý hồ sơ
	Chuyên viên Phòng chuyên môn 


	0,5 ngày làm việc
	 - Chuyên viên thụ lý thụ lý hồ sơ làm Thư mời họp các cơ quan chuyên ngành có liên quan đến từng dự án cụ thể (Sở Tài chính quyết định thành phần tham dự) để lấy ý kiến chuyên môn:
+ Thuế Thành phố có ý kiến về nguyên tắc đối với số tiền đề nghị bù trừ theo hồ sơ do chủ đầu tư cung cấp sau khi đối chiếu dữ liệu quản lý thuế và nghĩa vụ tài chính về đất đai (trường hợp thanh toán bù trừ vào tiền thuê đất phải nộp trong năm);
+ Sở Nông nghiệp và Môi trường xác nhận khu đất/doanh nghiệp nêu trong hồ sơ phù hợp hồ sơ pháp lý đất đai, đủ điều kiện cho thuê lại đất theo quy định pháp luật đất đai hiện hành; xác nhận hợp đồng thuê đất (Tình trạng thuê lại đất, thời hạn thuê, diện tích thuê, giá thuê đất/m2/năm).
+ Ban Quản lý các KCX-KCN Thành phố, Sở Công Thương theo chức năng quản lý nhà nước (quản lý khu công nghiệp hoặc cụm công nghiệp) xác nhận chủ đầu tư  và doanh nghiệp được thuê lại đất đang hoạt động tại khu công nghiệp, cụm công nghiệp theo hồ sơ cung cấp; xác nhận pháp lý giấy chứng nhận đầu tư, Quyết định đầu tư hoặc các văn bản khác có giá trị tương đương đã cấp cho chủ đầu tư. 
+ Sở Khoa học và Công nghệ xác nhận doanh nghiệp thuộc đối tượng doanh nghiệp công nghệ cao/doanh nghiệp khởi nghiệp sáng tạo theo quy định pháp luật chuyên ngành.
+ Ý kiến Sở ngành khác có liên quan tùy trường hợp dự án phát sinh.

	
	
	Lãnh đạo Phòng chuyên môn
	
	Lãnh đạo phòng xem xét, duyệt thời gian Thư mời họp (kèm theo phiếu trình – đã được Ban Giám đốc thông qua).

	
	
	Lãnh đạo Văn phòng Sở
	
	 Lãnh đạo Văn phòng Sở ký Thư mời và Văn phòng phát hành thư mời họp.

	Bước 4
	Tổ chức họp thẩm định (Thời gian và thành phần tham dự theo Thư mời đã phát hành)
	Các Sở, ban, ngành có liên quan
	02 ngày làm việc

	Tổ chức họp thẩm định và lập biên bản cuộc họp với các đơn vị:
· Nếu hồ sơ đạt yêu cầu: tiến hành Bước 5.
· Nếu hồ sơ chưa hợp lệ: lập Biên bản họp các nội dung đề nghị bổ sung hồ sơ để Chủ đầu tư biết và thực hiện. Chủ đầu tư tiến hành bổ sung nội dung theo đề nghị và tiến hành lại theo Bước 1. Thời gian mà chủ đầu tư hoàn thiện hồ sơ không tính vào thời hạn quy định tại điểm này.

	Bước 5
	Xem xét hồ sơ
	Chuyên viên thụ lý
	01 ngày làm việc
	Xem xét hồ sơ liên quan, dự thảo Tờ trình giải quyết TTHC cho Ủy ban nhân dân Thành phố.

	Bước 6
	Xem xét, phê duyệt
	Lãnh đạo Phòng
	01 ngày làm việc
	Lãnh đạo Phòng xem xét, phê duyệt kết quả thụ lý thủ tục hành chính.

	Bước 7
	Xem xét, phê duyệt
	Lãnh đạo Sở
	01 ngày làm việc
	Lãnh đạo Sở kiểm tra lại hồ sơ và ký duyệt tờ trình kèm dự thảo, trình kết quả giải quyết TTHC cho Ủy ban nhân dân Thành phố.

	Bước 8
	Phát hành văn bản và chuyển trình Ủy ban nhân dân Thành phố
	Văn thư Sở; Chuyên viên thụ lý
	0,5 ngày làm việc
	- Tiếp nhận kết quả, chuyển văn thư văn phòng Sở lấy số, đóng dấu, nhân bản và trình Ủy ban nhân dân Thành phố.
 - Lưu hồ sơ theo dõi

	Bước 9
	Văn bản của Ủy ban nhân dân Thành phố
	UBND thành phố
	03 ngày làm việc
	Ủy ban nhân dân thành phố tiếp nhận hồ sơ Sở Tài chính chuyển đến. Tiến hành xem xét, quyết định ban hành quyết định chấp thuận số tiền, hình thức hoàn trả khoản tiền đã giảm tiền thuê lại đất cho doanh nghiệp và gửi Sở Tài chính để thông báo kết quả giải quyết thủ tục hành chính cho chủ đầu tư hoặc văn bản từ chối (nêu rõ lý do).

	9.1
	Tiếp nhận hồ sơ Sở Tài chính chuyển đến
	Phòng HC-QT thuộc UBND Thành phố 
	0,5 ngày làm việc
	Chuyển Lãnh đạo Văn Phòng UBND Thành phố chuyển Phòng chuyên môn xử lý hồ sơ

	9.2
	Phân công xử lý hồ sơ
	Lãnh đạo Phòng chuyên  môn
	
	[bookmark: _Hlk217572208]Lãnh đạo Phòng chuyên môn tiếp nhận hồ sơ và phân công chuyên viên thụ lý

	9.3
	Xử lý hồ sơ
	Chuyên viên thụ lý hồ sơ
	0,5 ngày làm việc
	Rà soát, xem xét hồ sơ và  tham mưu dự thảo kết quả trình Lãnh đạo

	9.4
	Xem xét, phê duyệt
	Lãnh đạo Phòng chuyên môn
	0,5 ngày làm việc
	[bookmark: _Hlk217572677]Lãnh đạo Phòng xem xét, phê duyệt kết quả trình Lãnh đạo Văn phòng UBND Thành phố

	9.5
	Xem xét, phê duyệt
	Lãnh đạo Văn phòng UBND Thành phố
	0,5 ngày làm việc
	Lãnh đạo Văn phòng kiểm tra lại hồ sơ và xem xét, phê duyệt kết quả trình Thường trực UBND Thành phố

	9.6
	Phê duyệt kết quả
	Thường trực UBND Thành phố
	0,5 ngày làm việc
	Kết quả được phê duyệt và chuyển phát hành


	9.7
	Phát hành và trả kết quả
	Phòng HC-QT 
	0,5 ngày làm việc
	[bookmark: _Hlk217573467]Lấy số, đóng dấu, nhân bản phát hành và chuyển kết quả về Sở Tài chính 

	Bước 10
	Thông
báo kết
quả giải
quyết thủ
tục hành
chính
	Bộ phận Một cửa
(Công chức Sở Tài chính tại trung tâm)
	0,5 ngày làm việc
	Sở Tài chính thông báo kết quả giải quyết thủ tục hành chính cho chủ đầu tư: 
- Trả kết quả cho chủ đầu tư (Quyết định của Ủy ban nhân dân tỉnh về chấp thuận số tiền, hình thức hoàn trả khoản tiền đã giảm tiền thuê lại đất cho doanh nghiệp).
- Ký xác nhận việc nhận kết quả trên Mẫu số
04.

	Bước 11

	Xử lý kết quả 

	Thuế Thành phố Hồ Chí Minh (Trường hợp thanh toán bù trừ vào tiền thuê đất phải nộp trong năm)
	02 ngày làm việc kể từ ngày nhận được Quyết định chấp thuận của Ủy ban nhân dân Thành phố
	Thuế Thành phố Hồ Chí Minh hạch toán, theo dõi số tiền thuê đất mà chủ đầu tư phải nộp theo quy định của pháp luật về quản lý thuế.

	
	
	Sở Tài chính; Kho bạc nhà nước (Trường hợp hoàn trả từ ngân sách nhà nước)
	03 ngày làm việc kể từ ngày nhận được Quyết định chấp thuận của Ủy ban nhân dân Thành phố
	Sở Tài chính (Phòng Quản lý ngân sách) phối hợp Kho bạc nhà nước để hoàn trả vào tài khoản của chủ đầu tư theo quy định của pháp luật về ngân sách nhà nước
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II. Quy trình điện tử
	
	Tổ chức – cá nhân
	Bộ phận một cửa
	Công chức thụ lý hồ sơ
	Lãnh đạo phòng chuyên môn
	Lãnh đạo Sở Tài chính
	Văn thư Sở Tài chính
	Chuyên viên Phòng HC-QT thuộc UBND Thành phố
	Chuyên viên phòng chuyên môn VP UBND TP (CV thụ lý hồ sơ)
	Lãnh đạo Phòng chuyên môn VP UBND TP
	Lãnh đạo Văn phòng UBND Thành phố
	Thường trực UBND Thành phố

	Tiếp nhận và chuyển hồ sơ
	Kiểm tra hồ sơ
Nộp Trực tiếp, hoặc Dịch vụ bưu chính
Nộp hồ sơ

	

	Tiếp nhận hồ sơ

	Phân công xử lý xử lý hồ sơ 

	
	
	
	
	
	
	

	Thụ lý, xử lý hồ sơ, trình phê duyệt
	
	


Bổ sung hồ sơ
Lưu hồ sơ theo dõi

	Xử lý lại
Họp đánh giá, thẩm định, xử lý trình Lãnh đạo phòng
Xử lý hồ sơ và phát hành thư mời họp 

	Rà soát hồ sơ, duyệt, trình Lãnh đạo Sở Tài chính

	Ký duyệt 
hồ sơ
Phê duyệt
Xử lý lại

	Tiếp nhận kết quả từ VP UBND
Cho số/ vào sổ phát hành 
Chuyển UBND Thành phố

	Tiếp nhận và chuyển hồ sơ Lãnh đạo VP UBND 

Lấy số, đóng dấu, nhân bản phát hành và chuyển kết quả về Sở Tài chính

	Rà soát, xem xét hồ sơ và  tham mưu dự thảo kết quả trình Lãnh đạo

	

LĐ Phòng chuyên môn và phân công chuyên viên thụ lý

LĐ Phòng xem xét, phê duyệt kết quả trình LĐ VP UBND

	Ký nháy hồ sơ trình Thường trực UBND TP
Lãnh đạo VP UBND chuyển phòng chuyên môn xử lý

	Ký duyệt kết quả giải quyết


	Trả kết quả
	Nhận kết quả

	Kết quả

	
	
	
	
	
	
	
	
	





QUY TRÌNH     Đề nghị hoàn trả số tiền thuê lại đất mà chủ đầu tư đã giảm cho doanh  nghiệp công nghệ cao thuộc khu vực kinh tế tư nhân, doanh nghiệp nhỏ và  vừa, doanh nghiệp khởi nghiệp sáng tạo thuê đất, thuê lại đất tại khu công  nghiệp, cụm công nghiệp, vườn ươm công  nghệ     ( Ban hành kèm theo Quyết định số ......../QĐ - UBND ngày ...... tháng .... năm  202 6   của Chủ tịch Ủy ban nhân dân thành phố )     I. Quy trình n ộ i b ộ   1.   Quy trình gi ả i quy ế t th ủ   t ụ c :   Đề nghị hoàn trả số tiền thuê lại đất mà chủ  đầu tư đã giảm cho doanh nghiệp công nghệ cao thuộc khu vực kinh tế tư nhân,  doanh nghiệp nhỏ và vừa, doanh nghiệp khởi nghiệp sáng tạo thuê đất, thuê lại  đất tại khu công nghiệp, cụm công nghiệp, vườn ươm công  nghệ       Mã th ủ   t ụ c:   2.002842   2.   Cách   th ứ c  th ự c hi ệ n :      -   Trực tiếp tại :     +   Trung tâm hành chính công  Thành phố :   (i)   Khu vực I: Số 43 Nguyễn Văn Bá, phường Thủ Đức, Thành phố Hồ Chí  Minh.   (ii)   Khu vực II: Tòa nhà Trung tâm hành chính, đường Lê Lợi, phường Bình  Dương, Thành phố Hồ Chí Minh.    (iii)   Khu vực III: Số 4 Nguyễn Tất Thành, phường Bà Rịa, Thành phố Hồ  Chí Minh.   + Trung tâm Phục vụ hành chính công cấp xã.     -   Thông qua dịch vụ bưu chính công ích theo quy định của Thủ tướng Chính  phủ, qua thuê dịch vụ của doanh nghiệp, cá nhân hoặc qua ủy quyền theo quy  định của pháp luật.      -   t rực tuyến trên Cổng dịch vụ công quốc gia :  https://dichvucong.gov.vn/ .   3.   Hình th ứ c th ự c hi ệ n:  m ộ t ph ầ n    4 .   Th ờ i gian th ự c hi ệ n:    -   Trư ờ ng h ợ p ch ủ   đ ầ u tư đư ợ c thanh toán bù tr ừ   vào ti ề n thuê đ ấ t ph ả i n ộ p  trong năm: Th ờ i h ạ n gi ả i quy ế t ch ậ m nh ấ t 12 ngày làm vi ệ c k ể   t ừ   ngày nh ậ n đ ủ   h ồ   sơ h ợ p l ệ .   -   Trư ờ ng h ợ p ch ủ   đ ầ u tư đư ợ c hoàn tr ả   t ừ   ngân sách nhà nư ớ c: Th ờ i h ạ n gi ả i  quy ế t ch ậ m nh ấ t 13 ngày làm vi ệ c k ể   t ừ   ngày nh ậ n đ ủ   h ồ   sơ h ợ p l ệ .   5 .   Phí l ệ   phí:  K hông .   6 .  Yêu c ầ u v ề   chuy ể n h ồ   sơ cho cơ quan x ử   lý h ồ   sơ:   Chuy ể n h ồ   sơ đi ệ n t ử   kèm h ồ   sơ gi ấ y   7 .   Quy trình  th ự c hi ệ n :  

