4

QUY TRÌNH 
Đăng ký tạm ngừng kinh doanh, tiếp tục kinh doanh trước thời hạn đã đăng ký, chấm dứt kinh doanh của tổ chức khoa học và công nghệ, chi nhánh của tổ chức khoa học và công nghệ

I. Quy trình nội bộ
1. Quy trình giải quyết thủ tục: Đăng ký tạm ngừng kinh doanh, tiếp tục kinh doanh trước thời hạn đã đăng ký, chấm dứt kinh doanh của tổ chức khoa học và công nghệ, chi nhánh của tổ chức khoa học và công nghệ
Mã thủ tục: 1.014566
2. Cách thức thực hiện: 
- Trực tiếp tại:
+ Trung tâm Phục vụ hành chính công Thành phố:
(i) Khu vực I: Số 43 Nguyễn Văn Bá, phường Thủ Đức, Thành phố Hồ Chí Minh.
(ii) Khu vực II: Tòa nhà Trung tâm hành chính, đường Lê Lợi, phường Bình Dương, Thành phố Hồ Chí Minh.
(iii) Khu vực III: Số 4 Nguyễn Tất Thành, phường Bà Rịa, Thành phố Hồ Chí Minh.
+ Trung tâm Phục vụ hành chính công cấp xã.
- Thông qua dịch vụ bưu chính công ích theo quy định của Thủ tướng Chính phủ, qua thuê dịch vụ của doanh nghiệp, cá nhân hoặc qua ủy quyền theo quy định của pháp luật.
- Trực tuyến tại Cổng thông tin quốc gia về đăng ký doanh nghiệp của Bộ Tài chính: https://dangkykinhdoanh.gov.vn 
3. Hình thức thực hiện: Toàn trình
4. Thời gian thực hiện: 
+ Đối với đăng ký tạm ngừng kinh doanh, tiếp tục kinh doanh trước thời hạn đã đăng ký: 01 ngày làm việc kể từ ngày nhận hồ sơ
+ Đối với đăng ký chấm dứt kinh doanh: 02 ngày làm việc kể từ ngày nhận hồ sơ
5. Phí, lệ phí: Không
6. Yêu cầu về chuyển hồ sơ cho cơ quan xử lý hồ sơ: Chuyển hồ sơ điện tử hoặc hồ sơ giấy (Trường hợp tiếp nhận trực tiếp/bưu chính tại Bộ phận Một cửa)
7. Quy trình thực hiện:
7.1. Đối với đăng ký tạm ngừng kinh doanh, tiếp tục kinh doanh trước thời hạn đã đăng ký của tổ chức khoa học và công nghệ, chi nhánh của tổ chức khoa học và công nghệ

	Các bước thực hiện
	Nội dung công việc
	Trách nhiệm thực hiện
	Thời gian xử lý
	Ghi chú

	Bước 1
	Tiếp nhận hồ sơ
	Bộ phận Một cửa 
	Trong ngày nhận hồ sơ
 (Thời gian tiếp nhận trực tuyến theo thời gian vận hành của Cổng thông tin quốc gia về đăng ký doanh nghiệp)
	- Tiếp nhận trực tiếp/bưu chính tại Bộ phận Một cửa.
+ Kiểm tra tính đầy đủ của thành phần hồ sơ.
+ Chuyển hồ sơ giấy cho Phòng Đăng ký kinh doanh thuộc Sở Tài chính trong ngày nhận hồ sơ kể từ khi tiếp nhận hồ sơ. 
- Tiếp nhận trực tuyến tại Cổng thông tin quốc gia về đăng ký doanh nghiệp: Hệ thống tự động phân luồng hồ sơ về tài khoản của Phòng Đăng ký kinh doanh thuộc Sở Tài chính.

	Bước 2
	Phân công cán bộ xử lý hồ sơ
	Lãnh đạo Phòng Đăng ký kinh doanh
	0,25 ngày làm việc

	Lãnh đạo Phòng phân công chuyên viên xử lý hồ sơ.

	Bước 3
	Xử lý hồ sơ

	Chuyên viên thụ lý hồ sơ
	0,25 ngày làm việc
	- Chuyên viên nhập nhập đầy đủ, chính xác thông tin trong hồ sơ đăng ký kinh doanh, số hóa, đặt tên văn bản điện tử tương ứng với tên loại giấy tờ trong hồ sơ đăng ký bằng bản giấy và đính kèm lên Hệ thống thông tin về đăng ký kinh doanh của tổ chức khoa học và công nghệ. 
- Chuyên viên trình Lãnh đạo Phòng phiếu đề xuất và dự thảo kết quả.

	Bước 4
	Phê duyệt kết quả
	Lãnh đạo Phòng Đăng ký kinh doanh
	0,25 ngày làm việc
	Lãnh đạo Phòng xem xét, phê duyệt và ký kết quả giải quyết hồ sơ.

	Bước 5
	Phát hành kết quả
	Văn thư Phòng Đăng ký kinh doanh
	0,25 ngày làm việc

	- Cho số, đóng dấu, phát hành kết quả giải quyết hồ sơ.
- Chuyển kết quả bản giấy đến Bộ phận Một cửa (trường hợp người dân yêu cầu cấp bản giấy).

	Bước 6
	Trả kết quả
	Bộ phận Một cửa 
	Giờ hành chính
	Trả kết quả cho người nộp hồ sơ.




	7.2. Đối với đăng ký chấm dứt kinh doanh của tổ chức khoa học và công nghệ, chi nhánh của tổ chức khoa học và công nghệ
	Các bước thực hiện
	Nội dung công việc
	Trách nhiệm thực hiện
	Thời gian xử lý
	Ghi chú

	Bước 1
	Tiếp nhận hồ sơ
	Bộ phận Một cửa 
	Trong ngày nhận hồ sơ
 (Thời gian tiếp nhận trực tuyến theo thời gian vận hành của Cổng thông tin quốc gia về đăng ký doanh nghiệp)
	- Tiếp nhận trực tiếp/bưu chính tại Bộ phận Một cửa.
+ Kiểm tra tính đầy đủ của thành phần hồ sơ.
+ Chuyển hồ sơ giấy cho Phòng Đăng ký kinh doanh thuộc Sở Tài chính trong ngày nhận hồ sơ kể từ khi tiếp nhận hồ sơ. 
- Tiếp nhận trực tuyến tại Cổng thông tin quốc gia về đăng ký doanh nghiệp: Hệ thống tự động phân luồng hồ sơ về tài khoản của Phòng Đăng ký kinh doanh thuộc Sở Tài chính.

	Bước 2
	Phân công cán bộ xử lý hồ sơ
	Lãnh đạo Phòng Đăng ký kinh doanh
	0,25 ngày làm việc

	Lãnh đạo Phòng phân công chuyên viên xử lý hồ sơ.

	Bước 3
	Xử lý hồ sơ

	Chuyên viên thụ lý hồ sơ
	0,75 ngày làm việc
	- Chuyên viên nhập nhập đầy đủ, chính xác thông tin trong hồ sơ đăng ký kinh doanh, số hóa, đặt tên văn bản điện tử tương ứng với tên loại giấy tờ trong hồ sơ đăng ký bằng bản giấy và đính kèm lên Hệ thống thông tin về đăng ký kinh doanh của tổ chức khoa học và công nghệ. 
- Chuyên viên trình Lãnh đạo Phòng phiếu đề xuất và dự thảo kết quả.

	Bước 4
	Phê duyệt kết quả
	Lãnh đạo Phòng Đăng ký kinh doanh
	0,75 ngày làm việc
	Lãnh đạo Phòng xem xét, phê duyệt và ký kết quả giải quyết hồ sơ.

	Bước 5
	Phát hành kết quả
	Văn thư Phòng Đăng ký kinh doanh
	0,25 ngày làm việc

	- Cho số, đóng dấu, phát hành kết quả giải quyết hồ sơ.
- Chuyển kết quả bản giấy đến Bộ phận Một cửa (trường hợp người dân yêu cầu cấp bản giấy).

	Bước 6
	Trả kết quả
	Bộ phận Một cửa 
	Giờ hành chính
	Trả kết quả cho người nộp hồ sơ.


II. Quy trình điện tử
	
	Tổ chức -        Cá nhân
	Bộ phận      Một cửa
	Cán bộ xử lý
	Lãnh đạo Phòng
	Văn thư

	Tiếp nhận và chuyển hồ sơ
	Nộp       trực tiếp



Nộp       trực tuyến



	Tiếp nhận  hồ sơ

	
	Phân công xử lý hồ sơ

	

	Thụ lý, xử lý hồ sơ, trình phê duyệt
	
	
	Nhập thông tin, số hóa hồ sơ và đính kèm trên Hệ thống






Xem xét tính hợp lệ



	Phê duyệt
(chấp thuận/bổ sung/từ chối)


	

	Trả kết quả
	Nhận kết quả

	Trả kết quả


	


	
	Phát hành





