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Chuong I
QUY DINH CHUNG

Dicu 1. Pham vi ap dung

Noi quy nay quy dinh vé nhiing ndi dung can thiét dé thuc hién tai ky hop
Hoi dong nhan xa.

Dicu 2. Poi tugng ap dung

Déi tugng dp dung 1a dai biéu Hoi dong nhan dan xa, dai bicu khach moi,
cac 10 chure ca nhan co lién quan khi tham du ky hop.

) Chuong I1 )
CAC QUY DPINH CU THE

Diéu 3. Thoi gian tham du hop

Pai bi¢u tham du ky hop dén trude gio hop 15 phut. ngoi ding vi tri qu
dinh.

Dieu 4. Trach nhiém cua dai bi¢u Hi dong nhan dan xa

1. Chép hanh céc quy dinh cua Luat t6 chue chinh quyén dia phuong ngay
16 thang 6 nam 2025; Quy ché hoat dong cua Hoi dong nhan dan va Noi quy ky
hop ctia Hoi dong nhan dan xa khoa I, nhiém ky 2021-2026.

. Trong thoi gian hop dai biéu ngoi dung vi tri quy dinh, han ché di lai;
Khong duoc trao ddi viéc riéng; khong hut thuoc 14 trong phong hop; khong ubng
rugu, bia trude va khi thuc hién nhiém vu dai biéu du ky hop; dién thoai di dong
dé ché do rung hodc ché do yén lang. Khi that su can thiét, dai biéu co6 thé di ra
ngoai dé tra 10i dién thoai, trdnh lam anh hudng dén ngudi tham du ky hop.

2. Ngoai nhimg quy dinh tai khoan 2 Di¢u nay, cac dai bi¢u 16i dong nhéan
dan xa can tuan thu nhirng quy dinh sau:

a) Phai tham gia day du cac ky hop, phién hop cua Hoi dong3 nhan dan xa;
tham gia thao ludn va biéu quyét cac van dé thudc nhiém vu, quyén han cua Hoi
dong nhan dan. Truong hop dai biéu khong dén du ky hop phai bao va duogc su
dong y cua chu toa ky hop moi dugc vang mat. Néu vang mit trong 01 phién hop
hoac den hop muén dai biéu can phai bao cdo trudc voi chu toa ky hop. Thu ky ky
hop tong hop béo cdo danh sach dai biéu vang mat tai ky hop cho chu toa ky hop.

b) Phai bao quan, su dung phu hiéu theo dung quy dinh; deo phu hi¢u trong
cac ky hop, phién hop cua Hoi dong nhan dan va cac hoat dong ctia Hoi dong nhan



dan.

¢) Tai phién hop toan thé néu dai biéu c¢6 y kién phét biéu phai gio tay dé
dang ky, khi dugc su dong y ctia Chu toa ky hop thi méi duge phat biéu.

Thoi gian phat biéu do chu toa ky hop quy dinh cu thé nhung t6i da khong
qua 10 phuat. Chu toa ky hop ¢6 quyén nhic dai biéu néu phét biéu khong dung
trong tam, thot gian phat biéu kéo dai. Trong truong hop dai biéu da dang ky ma
chua duoce phat biéu hodc da phat biéu nhung chua hét y klcn do thoi gian da hét
thi dai biéu ghi lai y kién ctua minh va gui Thu ky ky hop dé tong hop bao cédo Chu
toa ky hop.

d) Dai biéu Hoi dong nhén dan xa tra 101 phong van va cung cap thong tin vé
ky hop Hoi dong nhan dan xa phai bao dam chinh xac, khach quan; khong tiét 16
thong tin, tai licu thuoc pham vi bi mat nha nudc, ndi1 dung cac phién hop kin cua
116i dong nhan déan xa.

Pi¢u 5. Khach moi tham du ky hop

1. Dai biéu khach moi tham du ky hop ngdi dung vi tri, han ché di lai; khong
hut thude 14 trong phong hop; khong udng ruou, bia trude va khi thuc hién nhiém
vu dai bl(,u du ky hop; dién thoai di dong dé ché do rung hodc ché do yén lang. Khi
that su can thiét, dai biéu c6 thé di ra ngoai dé tra loi dién thoai, tranh lam anh
huong dén nguoi tham du ky hop.

2. Nguoi duge moi tham du ky hop Hoi dong nhan dan xa duoc phat bicu y
kién vé van dé thudc nganh, linh vuc minh phu trach néu duoc chu toa ky hop
dong y hodc ¢ trach nhiém phat biéu y kién theo yéu cau cua Hoi dong nhan déan
xa hodc chu toa ky hop.

3. Thu trudng cac co quan, don vi duoc moi du ky hop Hoi dong nhéan dan
x4, néu ving mit ca ky hop, timg phién hop hodc ctr cip phoé di thay phai bao céo
va duogc su déng y cua chu toa ky hop.

Dicu 6. Phong vién bao chi dwa tin tai ky hop

Phong vién bao chi khi tic nghiép tai cac phién hop ctia Hoi dong nhéan dan
xd phai thuc hién nghiém tic néi quy ky hop va tuan thu su diéu hanh cta chu toa
ky hop; khong phong vén dai biéu trong gio hop lam anh huong dén phién hop cua
116i dong nhan dan xa.

Dicu 7. Chii toa ky hop

Chu toa ky hop gdm Chu tich va Phé Chu tich Hoi ddng nhan dan xa. Diéu
hanh ky hop theo chuong trinh d& dugc Hoi dong nhan déan xa thong qua; dé nghi
Hoi dong nhan dan xa diéu chinh chuong trinh khi can thiét; cac ky hop duogc diéu
hanh linh hoat, dan chu va diing quy dinh cua phép luat.

Dicu 8. Thu ky ky hop

- Thuc hién nhiém vu thgo su phan cong cua chu toa ky hop. Cong tac thu
ky ky hop do Van phong Hoi dong nhéan dan va Uy ban nhan dan xa thuc hi¢n; ¢
nhiém vu ghi bién ban ky hop; tong hop day du, trung thuc, chinh xéac y kién phat



biéu ctia dai biéu tai cudc hop; giup cung cap thong tin, tai liéu tuyén truyén vé ky
hop theo chi dao cua chu toa ky hop.

- Lap danh sach dai biéu tham du, dai biéu ving mat trong phién hop va
trong ky hop. Giup chu toa ky hop trong vi¢c thuc hién quy trinh, thu tuc tai ky
hop.

Diéu 9. Trach nhiém cia T6 truwéng, T pho cac to dai biéu tai ky hop

1. T6 trudng 0 dai biéu Hoi dong nhan dan co trach nhiém t0 chiic dé dai
biéu thuc hién tét chuong trinh ky hop, Noi quy ky hop va cac quy dinh khac vé ky
hop Hoi dong nhan dan; tham gia thao luan tai ky hop, 10 chiic va di¢u hanh cic
hoat dong cua T6 tai ky hop; theo ddi va bao cdo danh sach céc dai bleu trong 16 ¢
mat, vang mat ¢ tung phién hop cho bg phan thu ky ky hop; git mdi lién hé voi
Thuong truc Hoi dong nhan dan, cac Ban ctia Hoi dong nhan dan va Chanh Van
phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhéan dan xa.

2. T6 pho T6 dai biéu Hoi déng nhan dan thuc hién nhi¢m vu theo su phan
cong cua to truong.

Dicu 10. Thao luin tai ky hop

1. Chu toa néu nodi dung dé nghi dai biéu Hoi dong nhan dan xa tap trung
thao luan.

2. Dai biéu i dong nhan dan xa dang ky phét biéu.

3. Chu toa moi timg dai biéu Hoi dong nhan dan xa phat biéu.

4. Dai biéu Hoi dong nhan dan xa phat biéu tap trung vao nodi dung da duogc

chu toa goi y; dai biéu phat biéu, thao luan toi da khong quéa 10 phut; khong phat
biéu vé mot van dé qua hai lan.

Truong hop dai biéu Hoi dong nhan dan xa da dang ky ma chua duoc phat
biéu hodc da phat biéu nhung chua hét y klen do thoi gian phat biéu da hét thi gui
y kién bang van ban dén thu ky ky hop dé tong hop, bao cdo Chu toa ky hop.

Dicu 11. Chat van tai ky hop

1. Trong thoi gian Hoi dong nhan dan hop, dai biéu [oi dong nhan dan xa
ghi van dé chat van, nguoi bi chét van vao phiéu va gui dén Thuong truc Hoi dong
nhan dan xa (qua thu ky ky hop).

2. Can ctr vao chuong trinh ky hop, y kién, kién nghi cua ctr tri, van dé xa
hoi quan tam va phiéu chét véan cta dai biéu Hoi dong nhan dan xa, Thuong truc
Hoi dong nhan dan xa de nghi Hoi dong nhan dan xa quyét dinh nhom van dé chat
van va nguoi bi chat van.

3. Trinh tu chat van tai ky hop:
a) Dai biéu Hoi dong nhan dan xa néu chat van, co thé cung cap thong tin

minh hoa bang hinh anh, video, vat chimg cu thé; thoi gian khong qua 05 phit.

b) Nguoi bi chét van phai tra loi truc tiép, day du vao van dé ma dai bicu
Hoi dong nhan dan xa da chat vén, khong dugc uy quyén cho ngudi khac tra 10




thay, xac dinh rd trach nhiém bién phap va thoi han khéc phuc han ché, bat cap
(néu c6); thoi gian tra 101 moi van dé khong qua 10 phut.

¢) Dai dién co quan, to chic va ca nhan co lién quan duge moi tham dy
phién hop ¢o trach nhiém tra 10i chét véan cua dai biéu Hoi dong nhan dan xa vé
van dé thude trach nhiém ctia minh.

4. Truong hop can thiét, Chu toa c¢6 quyén kéo dai thoi gian chéat van va tra
161 chét véan; yéu cau dai biéu Hoi dong nhan dan xa néu cdu hoi chat van ding
trong tam vén dé va thoi gian quy dinh; ngudi bi chat van tra 10i ding noi dung
chat véan va thoi gian quy dinh.

5. Truomg hop dai biéu Hoi dong nhan dan xa khong dong ¥ véi noi dung tra
101 chat van thi ¢6 quyén chét van lai dé nguoi bi chat van tra 1i theo diéu hanh
cua Chu toa ky hop hodc yéu cau nguoi bi chat van tiép tuc tra 101 nd1 dung khong
dong y tai phién hop ctiia Thudng truc Hoi dong nhan dan xa va béo cao Hoi dong
nhan dan xa tai ky hop gén nhét (Nguoi chat van va nguoi bi chat van dugc moi du
phién hop Thuong truc Hoi dong nhan dan xa).

6. Truong hop nguoi bi chat van chua dugc phat biéu hodc da phat biéu
nhung chua hét y kién do qua thoi gian quy dinh thi Chu toa ky hop dé nghi Hoi
dong nhan dan xa yéu cau ngudi bi chat van tra 101 tai phién hop cta Thuong truc
Hoi dong nhan dan xa dé bao cdo Hoi dong nhan dan xa tai ky hop gan nhét
(Nguoi chat van va ngudi bi chit van duge moi du phién hop Thuong truc Hoi
dong nhan dan xa).

Dicu 12. Biéu quyét tai ky hop

I. 1oi dong nhan dan xa quyét dinh 4p dung mot trong céc hinh thire biéu
quyc¢t sau day:

a) Biéu quyét cong khai bang hinh thire gio tay hodc gio the dai biéu Hoi
dong nhan dan xa (néu ¢d) dbi véi cac van dé sau day:

- Thong qua chuong trinh ky hop hodc diéu chinh chuong trinh ky hop;
- Bau Ban kiém phiéu;
- Théong qua Nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan xa;

- Quy¢t dinh cac noi dung khac (néu co), triv cac ngi dung néu tai diém b,
Khoan 1 Diéu nay.

b) Bi¢u quyét bang hinh thurc bo phicu kin doi voi cac van dé sau day:
- Bau chirec danh thudc tham quyén cua Hoi dong nhan dan xa;

- Quyct dinh céc van dé khac ma Hoi dong nhan dan xa xét thdy can thiét
phat dung hinh thue bo phicu kin.

2. Trinh tu biéu quyét tai ky hop toan tién hanh nhu sau:

- Chu toa ky hop néu rd ndi dung van d¢ Hoi dong nhan dan xa can biéu
quyc¢t;



- Dai biéu Hoi dong nhan dan xa biéu quyét;
- Chu toa ky hop bao cdo két qua biéu quyét trong truong hop biéu quyét

bang gio thé dai bleu Truong Ban kiém phiéu bao cao két qua kiém phiéu trong
truong hop biéu quyét bang bo phiéu kin.

3. Dai biéu Hoi dong nhan dan xa c6 quycn biéu quyét tan thanh, khong tan
thanh. hodc biéu quyét tan thanh théng qua tirg van dé, noi dung cu thé

4. Truong hop can biéu quyét lai mot van dé da dugc Hoi dong nhan dan xa
biéu quyét thong qua nhung chua c6 hié¢u luc thi hanh thi Thuong true Hoi dong
nhan dan xa hodc theo dé nghi cua it nhat 20% tong s6 dai biéu Hoi dong nhéan dan
xd hodc dé nghi ctia co quan trinh du 4n, dé 4n, bao cdo, cac Ban Hoi dong nhan
dan xa tham tra bao cao Hoi dong nhan dan xa xem xét, tham muu chu toa quyét
dinh viéc biéu quyet lai theo trinh tu nhu sau:

= Thuong truc Hoi déng nhan dan xa trinh Hoi déng nhan dan xa viée biéu
quyét lai;

- Hoi dong nhan dan xa xem x¢t, thong qua viée bicu quyét lai bdng hinh

thue gio thé dai biéu. Viéc biéu quyét lai duge tién hanh khi c6 qué nua tong 50 dai
biéu Hoi dong nhan dan xa nhat tri.

Diéu 13. Tai liéu ky hop
1. Do voi cac dai biéu Hoi déng nhan dan: Cac tai li¢u phuc vu choy
sé dugc guri qua trang thong tin di¢n tir xa. Thoi gian gui tai licu cham nhay
trude ngay khai mac ky hop, trir truong hop phép luat cé quy dinh khac.

Cac dai biéu c6 trach nhiém nghién ctu truge noi dung da duoc g gjwf dén, sur
dung tai liéu ky hop theo quy dinh, khong duoc tiét 16 noi dung tai liéu mat, noi
dung cac phién hop kin cua Hoi dong nhan dan.

Sau moi ky hop, dai biéu tu tra cuu thong tin lién quan dén cac ndi dung da
duoc thong qua tai ky hop trén cong thong tin dién tir cla xa.

2. Riéng ddi v6i chu toa ky hop, 1anh dao cac ban cua Hoi dong nhan dan x4,
thu ky ky hop duoc gui thém toan bo tai liéu (ban gidy) dé thuan loi trong cong tac
16 chue, diéu hanh thao luan va phuc vu ky hop.

3. Doi voi dai bieu khach moi dugc sao gui tai ligu gidy, gom: Bdo cdo hoat
dong cua Thuong truc Hoi dong nhan dan xa; bao cao cong tac chi dao diéu hanh
va tinh hinh thuc hién nhiém vu phét trién Kinh té - Xa hoi cua Uy ban nhan dan
xd; thong bao cua Uy ban mit tran T6 quoc Viét Nam xa vé tham gia xay dung
chinh quyén va hoat dong giam sat.

Diéu 14. Trang phuc tham du ky hop

- NiI: bd 4o dai truyén thong.

- Nam: quan tay, 40 so mi trang dai tay, that caravat.

- Dai biéu ¢6 trang phuc nganh, dai biéu ton gido mic theo sac phuc.

- Dai biéu Hoi déng nhan dan xd mang theo the dai biéu (néu co) va deo huy



hi¢u dai bic¢u trong suodt thoi gian cua ky hop.

Chuong I11
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 15. Trich nhiém cia Vin phong HDND&UBND xi

1. Van phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan xa phoi hop véi cac
nganh lién quan phuc vu day du, chu déo, kip thoi cac diéu kién dam bao cho cac
ky hop theo quy dinh.

2. Chu toa ky hop, thu ky, céc dai biéu khach moi, phong vién bdo chi va
cac co quan, cac don vi c6 lién quan thuc hién nghiém quy ché nay.

Dicu 16. Sira ddi bd sung ndi quy

Trong qua trinh thuc hi¢gn Noi quy nay néu c6 phat sinh, kho khan, vuong
mit, dai bicu Hoi dong nhan dan xi gop y bang van ban hoic gop y truc tiép gui
dén T huong truc Hoi dong nhan déan xa. Trén co s do Thuong truc Hoi dong nhan

dan xa tong hop trinh Hoi dong nhan dan xa xem xét dé stra ddi, bo sung cho phu
hop véi tinh hinh thuc té cua dia phuong./.



